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Bienvenida al curso

El curso masivo abierto y en linea (MOOC por sus siglas en inglés) de “Saberes
Digitales para Docentes” representa un esfuerzo de nuestro grupo de trabajo
y de la Universidad Veracruzana para acercar a través de la plataforma
México X a los docentes en servicio una opcidn de habilitacidon tecnoldgica

graduada y contextualizada.

El presente se trata de un primer MOOC, de una serie graduada de cursos
dirigidos al fortalecimiento del grado de dominio tecnolégico de los
docentes, a partir del enfoque de los saberes digitales trabajado en la
Universidad Veracruzana por sus servidores y docentes de este curso el Dr.

Alberto Ramirez Martinell y Dr. Miguel Casillas.

En ofros espacios ya hemos hablado de los diferentes hallazgos derivados de
nuestro trabajo con los saberes digitales (Ramirez y Casillas, 2015, 2016, 2017;
Ramirez, Morales y Olguin, 2015; Casillas, Ramirez y Ortiz, 2014) y por su
cardcter estructurado hemos desarrollado distintos cursos de habilitacion
tecnolégica de profesores y estudiantes. Tal es el caso de la asignatura
Literacidad Digital para los estudiantes de la Universidad Veracruzana (2016);
el Diplomado de saberes digitales para docentes de la ANUIES (2018), el
Diplomado de Saberes Digitales para profesores universitarios del SINED
(2017) y la guia diddctica de Alfabetizacion digital para el proyecto de

Autobuses Vasconcelos del Estado de Veracruz (2018).

La nocién de saberes digitales consiste en una estructura graduada de
conocimientos y habilidades tecnoldgicas que hacen observables las
nociones y destrezas que poseen los actores educativos frente a las
Tecnologias de la Informacién y de la Comunicacion (TIC). Si usted quisiera
saber mds sobre nuestra investigacién y productos sobre saberes digitales lo

invitamos a revisar el blog del proyecto y nuestros sitios personales.

10



*  www.uv.mx/blogs/brechadigital
*  www.uv.mx/personal/albramirez

*  www.uv.mx/personal/mcasillas

Contenidos del curso bdsico

El nivel bdsico de este curso estd compuesto por diez capitulos de corta
duracion que buscan habilitar a los docentes en el uso de la tecnologia

digital para labores docentes. El curso tiene una duracién de 5 semanas en

las que se deberdn dedicar 8 horas por semana.

La gradualidad de los temas del curso se muestran en la siguiente tabla.

Tabla 1. Graduadlidad del programa completo de habilitacidon tecnoldgica

de docentes.

Saber Digital Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
Saber administrar | manejar los recursos nativos | incorporar Apps al | arficular el teléfono
dispositivos digitales de un teléfono inteligente — | teléfono inteligente | inteligente con oftros
fotos, video, audio, texto y | (escdner) dispositivos
comunicacion- (Computadora,
Proyector, compartir
datos)
Saber administrar | manejar funciones operativas | manejar funciones | manejar funciones
archivos informdticos para un uso bdsico de | operativas para la | operativas para la
archivos: reconocer archivos, | administracién de | transferencia y
ordenar carpetas, comprimir | archivos: buscar | respaldo de archivos:
y explorar sus propiedades (explorador de archivos) | transferencia y
y ordenar (frabajo con | respaldo (USB,

carpetas)

Bluetooth, nube)

Saber usar programas y | realizar presentaciones | realizar  presentaciones | utilizar software para
sistemas de informacién | digitales animadas la creacion de
especializados infografia 'y mapas
mentales
Literacidad Digital utilizar buscadores de | utilizar enciclopedias | usar repositorios y
informacién digitales  (wikipedia) vy | bibliotecas  digitales
busquedas académicas | (Aprende 2.0 y los de
(Google Scholar) television educatival)
Saber crear y manipular | elaborar documentos de | elaborar documentos de | elaborar un
texto y texto | texto con estilo (tipo de letra, | texto con formato | documento con
enriquecido cursivas, negritas, color, | (manejo de columnas), | tablas, ilustraciones,
tamano) y formato (pdrrafo, | exportarlo a  pdf, 'y | membretes
interlineado) preparar su  impresidon | (encabezado y pie de
(mdrgenes,  orientaciéon | pdgina) e

de la pdgina)

Hipervinculos
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Saber crear y manipular
conjuntos de datos

usar la calculadora
preinstalada en el teléfono

inteligente y una
funcionalidad similar en la
web

crear una hoja de
cdlculo  (manejo  de
celdas, creaciéon de lista
alfanumérica y
obtencién de
promedios). Proyecto

elaboracion de un
registro de calificaciones
(20 alumnos, 4 periodos y
promedio final)

manipular datos.
Ordenar alfabética y
numéricamente,

funciones (media,
maximo 'y  minimo),
graficacién,  exportar
tablas a un

documento de texto.

Saber comunicarse en | comunicarse con recursos | comunicarse en grupos | comunicarse
entornos digitales nativos del teléfono | de Whatsapp con | mediante video
inteligente como teléfono, | colegas, padres y | llamadas y
mensajes y correo electrénico | alumnos videoconferencias
Saber socializar y | utilizar grupos de | procurar redes sociales | elaborar documentos
colaborar en entornos | colaboraciéon en redes | profesionales colaborativos en
digitales sociales (academia.edu, Google Docs

researchgate)

Saber ejercer y respetar | procurar su identidad digitaly | andalizar el fendmeno de | reconocer derechos
una ciudadania digital cuidar sU informacién | ciberbullying de autor

personal.
Saber crear y manipular | tomar fotografias con un | grabar audio grabar video

medios y multimedia

teléfono inteligente

Secuencias didacticas

Las fichas de las secuencias diddcticas de los capitulos se muestran a

continuacion.

Tema 1: Saber administrar dispositivos digitales

Objetivo: Manejar los recursos nativos de un teléfono inteligente como fotos,

video, audio, texto y comunicacion.

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se infroduce al participante al tema del capitulo mediante

un texto en la plataforma, un video y la liga a un capitulo.

El participante deberd
infroductorios y contestar una serie de preguntas de

mediacioén.

revisar los

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el que

pondrd en practica el saber digital central del capitulo.

El proyecto consiste en el uso de un teléfono inteligente
para la ftoma de fotos y videos asi como para la grabacién
de audio y la creacién de un grupo de comunicacion en

una herramienta de mensajes instantdneos.

El participante deberd realizar el proyecto y sus
tareas que incluyen algunos puntos de chequeo

para denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres

conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto

percepcién de su aprendizaje en este capitulo.
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Tema 2: Saber administrar archivos informdaticos

Objetivo: Manejar funciones operativas para un uso bdsico de archivos:

reconocer archivos, ordenar carpetas, comprimir y explorar sus propiedades

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se introduce al participante al tema del capitulo mediante
un texto en la plataforma, un video y la liga a un capitulo.

El participante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el que
pondrd en prdctica el saber digital central del capitulo. El
proyecto consiste en la generacion de una carpeta de
jerarquia mayor a la que de forma organizada se le
deberd agregar contfenido.

El participante deberd realizar el proyecto y sus
tareas que incluyen algunos puntos de chequeo
para denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.

Tema 3: Saber usar programas y sistemas de informacién especializados

Objetivo: Redlizar presentaciones digitales

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se introduce al participante al tema del capitulo mediante
un texto en la plataforma, un video y la liga a un capitulo.

El participante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el que
pondrd en practica el saber digital central del capitulo.

El proyecto consiste en el diseno de una presentacion
electrénica con texto, imdgenes vy ligas, que sirva para
introducir a los estudiantes a un tema del curso.

El participante deberd realizar el proyecto y sus
tareas que incluyen algunos puntos de chequeo
para denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.
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Tema 4: Literacidad digital

Objetivo: Utilizar buscadores de informacién

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se introduce al participante al tema del capitulo mediante
un texto en la plataforma, un video y la liga a un capitulo.

El participante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto que consiste
en hacer una serie de busquedas en Google iniciando con
una busqueda sencilla y directa hasta una de cardcter
especifico y delimitada utilizando herramientas y opciones
del buscador.

El participante deberd realizar el proyecto y sus
tareas que incluyen algunos puntos de chequeo
para denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.

Tema 5: Saber crear y manipular texto y texto enriquecido

Objetivo: Elaborar documentos de texto con estilo (fipo de letra, cursivas,

negritas, color, tamano) y formato (pdarrafo, interlineado)

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se introduce al participante al tema del capitulo mediante
un texto en la plataforma, un video y la liga a un capitulo.

El participante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el que
pondrd en practica el saber digital central del capitulo.

El proyecto consiste en elaborar y dar formato a un oficio
en el que se invite a la comunidad escolar a inscribirse al
Curso de Saberes Digitales para los docentes.

El participante deberd realizar el proyecto y sus
tareas que incluyen algunos puntos de chequeo
para denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.
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Tema 6: Saber crear y manipular conjuntos de datos

Objetivo: Usar la calculadora preinstalada en el teléfono inteligente y una

funcionalidad similar en la web

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se introduce al participante al tema del capitulo mediante
un texto en la plataforma, un video y la liga a un capitulo.

El participante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el que
pondrd en practica el saber digital central del capitulo.

El proyecto consiste en calcular los promedios de seis
tareas entregadas por 3 estudiantes, ufilizando la
calculadora de su teléfono inteligente y la opcién de
cdlculo numérico de un buscador de Internet.

El participante deberd realizar el proyecto y sus
tareas que incluyen algunos puntos de chequeo
para denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.

Tema 7: Saber comunicarse en entornos digitales

Objetivo: Comunicarse con recursos nativos del teléfono inteligente como

teléfono, mensajes y correo electrénico

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se infroduce al participante al tema del capitulo mediante
un texto en la plataforma, un video y la liga a un capitulo.

El participante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el que
pondrd en préctica el saber digital central del capitulo. El
proyecto consiste en la generaciéon de un protocolo de
comunicacién escolar basado en la consideracion del tipo
de mensaje (formal o informal) y el grado de urgencia.

El participante deberd redlizar el proyecto y sus
tareas que incluyen algunos puntos de chequeo
para denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.
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Tema 8: Saber socializar y colaborar en entornos digitales

Objetivo: Utilizar grupos de colaboracién en redes sociales

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se infroduce al participante al tema del capitulo
mediante un texto en la plataforma, un video vy la liga a
un capitulo.

El parficipante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto que
consiste en crear un grupo en Facebook en el que se
comparta liga con los miembros potenciales de la
comunidad y comentar sus experiencias en el foro.

El participante deberd realizar el proyecto y sus tareas
que incluyen algunos puntos de chequeo para
denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.

Tema 9: Saber ejercer y respetar una ciudadania digital

Objetivo: Procurar su identidad digital y cuidar su informacién personal.

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se infroduce al participante al tema del capitulo
mediante un texto en la plataforma, un video vy la liga a
un capitulo.

El parficipante deberd revisar los materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el que
pondrd en prdctica el saber digital central del capitulo. El
proyecto consiste en crear una campana de salvaguarda
de la informacién que se pueda difundir en redes sociales,
en carteles y en mensajes instantdneos.

El participante deberd realizar el proyecto y sus tareas
que incluyen algunos puntos de chequeo para
denotar su avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir tres
conceptos relevantes del capitulo

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.
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Tema 10: Saber crear y manipular medios y multimedia

Objetivo: Tomar fotografias con un teléfono inteligente

Tiempo estimado: 4 horas

Inicio

Diagndstico

Se infroduce al participante al tema del capitulo
mediante un texto en la plataforma, un video y la liga a
un capitulo.

El parficipante  deberd revisar los  materiales
infroductorios y contestar una serie de preguntas de
mediacion.

Desarrollo

Evaluacion formativa/continua

El participante deberd desarrollar un proyecto en el
que pondrd en prdctica el saber digital centfral del
capitulo.

El participante deberd realizar el proyecto y sus tareas
que incluyen algunos puntos de chequeo para denotar
suU avance.

Cierre

Evaluacion sumativa

El participante deberd revisar un infograma y sugerir
fres conceptos relevantes del capitulo. En este
proyecto usted deberd tomar tres fotografias bajo
ciertas consideraciones de forma, editarlas e incluirlas
en una presentacion.

El participante deberd realizar un ejercicio de auto
percepcién de su aprendizaje en este capitulo.

Componentes de los capitulos

Los diez capitulos del curso estdn integrados por los siguientes componentes:

Infroducciéon y objetivo del capitulo

< Anterior & r 4 a8 =}

Introduccion

[3 Bookmark this page

s > Introduccién

Siguiente >

Espgs segio

La nocién de saberes digitales consiste en una estructura graduada de conocim
destrezas que poseen los actores educativos frente a las Tecnologias de la Informacién y de la Comuni

nolé,

s y habilidades

as que hacen observables las nociones y
). Si usted quisiera saber mas sobre

nuestra investigacién y productos sobre saberes digitales lo invitamos a revisar el blog del proyecto y nuestros sitios personales.

*  www.uv.mx/blogs/brechadigital

v.mx/personal/albramirez

L.uv.mx/personal/mcasillas

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia didéctica en la que le presentamos textos, videos, imagenes y proyectos informaticos

adecuados para saber usar dispositivos digitales.

Presentacion de contenidos. Video introductorio, hoja de trabajo vy liga a un

libro
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Curso > Semana 1 > Capitulo 1, Saber administrar dispositivos digitales » Presentacién de contenidos

< Anterior 8 rs a8 a8

L]
L]
L]

@ Siguiente >

Presentacion de contenidos VER LA UNIDAD N STUDIO

[ Bookmark this page

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de corta duracién la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluimos en este espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mas importante de este
saber y la liga a un libro en el que usted podra revisar los saberes digitales de los docentes de preescolar, primaria y secundaria.

Al terminar de revisar

* elvideo
* lahojade trabajo

* yelcapitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de Educacién Basica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final de esta pagina.

INFORMACION DE DEPURACION PARA EL PERSONAL DE SOPORTE

dispositivos [@

saberes

EEEa8 2o
sabe itales

para docentes = ’
. .
DefEe e

Descripcion del proyecto del capitulo

Curso > Semana 1 > Capftulo 1, Saber administrar dispositivos digitales > Proyecto: Descripcién

< Anterior = 74 e a8 8 a8 a8 = Siguiente >

Proyecto: Descripcion VER LA UNIDAD EN STUDIO

[ Bookmark this page

El proyecto consiste en el uso de un Smartphone para la toma de fotos y videos asi como para la grabacién de audio y la creacion de un grupo de
comunicacion en una herramienta de mensajes instantaneos.

Para realizar este proyecto de documentacion audiovisual de un evento civico escolar, debera usted realizar y divulgar una serie de registros
audiovisuales que den cuenta de la participacién de las personas en el evento. Las cuatre actividades que debe usted realizar en este capitulo se
describen a continuacién.

El proyecto consiste en el uso de un Smartphone para la toma de fotos y videos asi como para la grabacién de audio y la creacién de un grupo de
comunicacion en una herramienta de mensajes instantaneos. Para realizar este proyecto de documentacién audiovisual de un evento civico escolar,
deberd usted realizar y divulgar una serie de registros audiovisuales que den cuenta de la participacién de las personas en el evento. Las cuatro
actividades que debe usted realizar en este capitulo se describen a continuacion. Para realizar el proyecto deberd usted contar con un teléfono
inteligente con las aplicaciones para fotografia, para video, para audio y para enviar mensajes instantaneos.
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Tarea 1

Tarea 2

19

.

sdigitales » Propecto: Tarea 1. Comara fotag

< Anterior ] 4 - ] I} ] e ed Sigulonte >

Proyecto: Ta

BOKMATK Vs |

Tarea 1.1: Tomar dos fotografias de un evento escolar, 5003l o civieo ascolar

i 50 venn ks personas hablando,
tomadas las

Instrucciones: £n el evento scadémico o cvico escalar mas proximo tome con su Smarphone dos

Una de ellas cerca, en donde se pueda recanocer al oradar y a etra 3 1o lejes para que se pueda ver ¢l tontexto del o

10 en ¢l que fuaro

fatos. Le sugerimos pars este ejercico tomar las fotografias con el teléfono de maners horizontal

o 41 oracor 3 Io lejos en donde se pueda tonor una idea del lugar, contexto y tamafo

Producto:
del evento.

ctografia ce un orador tomada de cerca y fotog

Para terminar la tarea: Si esta usted satsfecho del resultado que obIUVe, Margque & boton azul [ CIEEEg ) que Se encuentra abajo de las sigulentes

fatografias

< Anterior Siguients >

> > Semana 1 0 1. Saber administrar es > Proyecto: Tarea 2. Cmara de video

< Anterior r-] @ &2 & &8 & &8 @ Siguiente

VER LA UNIDAD E

Proyecto: Tarea 2. Camara de video

R Bookmark this page

Bs=2@

Tarea 1.2. Grabar un video de un evento social o clvico escolar

Instrucciones: Durante el mismo evento académico civico escolar de ser posible, grabe con su teléfono inteligente considerando lo siguien

Tome su teléfono horizontaimente
Elija a la persona a grabar

Elija el momento mas adecuado
Grabe de 10 a 20 segundos

Mantenga el teléfono estatico. No se aleje. No mueva el dispositivo. No haga barridos con la cdmara. Debers usted mantener a la persona a cuadro
durante la duracién del video.

Producto: Un video de 10 a 20 segundos en el que se muestra a una persona hablando. El resultado se debera ver como el video de la siguiente liga
https://twitter.com/armartinell/status/999003727779454978 o del GIF que hemos colocado en el componente de abajo.

El video se grabé como se muestra en la foto.



Tarea 3

< Anteris 8 7 r & 8 a @ 7 Squants 3

Proyecto: Tarea 3. Grabadora de audio

Instrucciones: Al termnar

Producto: Un aucio de carta duracidn que
Para terminar la tarea: 5 esth usted sob q e . INUsTOr
(@ ot s comstes |
Tarea 4
=

B 4 & & ) - e 7 cueme >

Proyecto: Tarea 4. Mensajes Instantdneos

B~ 5 @Rio

Tarea 1.4, 500

Instrucciones: ide

tografies quetomd y
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Moddulo de revisidon de avances

<€ Antenor B [F3 -] & r- R -3 74 Sguento >

Rewsic’m

&3 oo om,

Bl SEEL

Para revisar 16 que ha aprendido en este capiulo, hemos dseRadn una imagen linfografia) que indiuye la aplicacién educativa del saber digtal agu
abordado. Lo pedimes que 3 vea y cantosts Ias proguntas que 3 continuacion se enuncian

Saber administrar

= dispositivos

para: @ = : F .l

operarlos

identificarlos
conectarlos

Saber usar dispositivos digitales con
fines educativos le permitira incorporar
recursos tecnoléaicos v utilizar fuentes

Dindmica de trabajo

El MOOC ha sido disenado para docentes y profesionales de la educacion
que buscan informacién Ut para una habilitacién  digital inicial

acompanada de una estructura diddctica graduada.

El diseno de aprendizaje que proponemos en este curso descansa sobre una
base de confianza que supone que los docentes buscan, mds alld del
certificado, desarrollar sus saberes digitales y movilizarlos en contextos

escolares.

La confianza que depositamos en usted estd representada en la plataforma
por un botdn azul que deberd marcar cada gue termine una actividad y se

sienta satisfecho con el resultado.

m I 4 b e :/
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Le pedimos que marque el botdn azul (o equivalente, seguin la versién de la
plataforma) cuando en realidad haya hecho la actividad de manera
satisfactoria. Si aun no estd listo, o no ha hecho adn la actividad lo invitamos

de colega a colega a que realice la actividad.
El MOOC estd compuesto por 84 actividades evaluables que ponen en
juego 116 puntos. De las cuales 24 son de botén azul |

O (oocn oo “). La distribucién de puntos y actividades por

capitulo se muestran en la siguiente tabla.

Capitulo Puntos Actividades Botdn azul
1 12 9 2
2 14 9 2
3 10 7 3
4 12 9 0
5 12 9 4
6 14 11 5
7 10 7 1
8 10 7 2
9 9 6 0
10 13 10 5
116 84 24

Evaluacion del MOOC

Para acreditar el MOOC, deberd usted cumplir con el 60% de los puntos
totales del curso. El grado de avance y su desempeno lo podrd ir viendo en
la herramienta de progreso de la plataforma. Para aprovechar este curso al
maximo le recomendamos tener a su disposicion una computadora personal
con acceso a Internet y un teléfono inteligente o tableta. El uso de

navegador es deseable para poder avanzar en el curso.
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El grado de avance y su desempeino lo podrd ir viendo en la herramienta de

progreso de la plataforma.

Para aprovechar este curso al mdximo le recomendamos tener a su
disposicion una computadora personal con acceso a Internet y un teléfono
inteligente o tableta. El uso de navegador es deseable para poder avanzar

en el curso.

Finalmente, queremos pedirle que dedique de 1 a 2 horas diarias durante Ias
préximas 5 semanas para que con su dedicaciéon alcance usted los objetivos

especificos del MOOC de Saberes Digitales para Docentes.

Lo dejamos iniciar con los temas del MOOC invitdndolo a ver en el siguiente

video una breve descripcidon del curso que le presentamos de viva voz.

Video https://youtu.be/LrXmon3tOys
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Capitulo 1. Saber administrar dispositivos digitales

i

r

Infroduccion

@R

La nocién de saberes digitales consiste en una estructura graduada de

conocimientos y habilidades tecnoldgicas que hacen observables las
nociones y destrezas que poseen los actores educativos frente a las
Tecnologias de la Informacién y de la Comunicaciéon (TIC). Si usted quisiera
saber mds sobre nuestra investigacién y productos sobre saberes digitales lo

invitamos a revisar el blog del proyecto y nuestros sitios personales.

*  www.uv.mx/blogs/brechadigital
*  www.uv.mx/personal/albramirez

*  www.uv.mx/personal/mcasillas

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que
incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para promover en

usted el saber usar dispositivos digitales.

Por saber usar dispositivos digitales entendemos a la serie de conocimientos y
habilidades necesarias para la operacién de sistemas  digitales
(computadoras, tabletas, teléfonos inteligentes, cajeros automaticos, kioscos
digitales) mediante la interaccién con elementos grdficos del sistema
operativo (menuUs, iconos, botones, nofificaciones, herramientas); fisicos
(monitor, teclado, mouse, bocinas, panel tactil); o a ftravés del
establecimiento de conexiones con dispositivos periféricos (impresora,
escdner, candn, television, cdmara web, micréfono) o con redes de datos

inaldmbricas o cableadas.
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Para un docente en activo, operar sistemas digitales y de informacién
implica la interaccion con dispositivos de diversas caracteristicas y alcances.
Unos de orden centfral como las computadoras de escritorio, los teléfonos
inteligentes, las tabletas o inclusive los cajeros o kioscos de informacion y
otros de cardcter periférico que deben conectarse a los dispositivos

principales para ampliar sus funciones.

En el contexto escolar, dominar dispositivos digitales implica la operacion de
computadoras, tabletas teléfonos inteligentes, proyectores o pizarras
digitales interactivas, a través de la interacciéon fisica con elementos del
equipo como botones, indicadores de luz y teclas o con elementos digitales

propios de sistemas operativos como Windows, Linux, OSX, IOS o Android.

Es imposible negar que el teléfono inteligente ha revolucionado tanto la
manera en que las docentes inferactuamos entre nosotros como la forma en
qgue hoy en dia accedemos a la informacién y realizamos algunas tareas
coftidianas. Con el teléfono inteligente, podemos registrar fotografias o videos
de eventos académicos, de los productos de los estudiantes y de espacios
escolares o extraescolares que podemos emplear para enriquecer la clase.
También es comUn emplearlo como grabadora de audio o reproductor de
musica asi como para registrar algunas notas y compartirlas por mensaje de

fexto.

El aprendizaje esperado del primer nivel de “saber usar dispositivos digitales”

es:

manejar los recursos nativos de un teléfono inteligente como fotos, video,

audio, texto y comunicacion
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Por lo que lo invitamos a realizar las lecturas, ver los videos y resolver los
proyectos informdticos que hemos incluido en este curso para que usted

pueda incorporar paulatinamente las TIC a su practica docente.

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber vy la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

e elvideo
¢ la hoja de trabagjo
« vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* https://youtu.be/qUEaGvPbhYo

Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.
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g
USAR Dl S POS |T|VOS ARserto Rarmires Martinell - Miguel Casillas

Ittpd Awwwe e mbi ogs brechadigital

Conocimientos y habilidades necesarias par.

la operacion de sistemas
(compucadoras, mbletas, smarephones, cajeros automiticos, kioscos d
mediante la interaccion con elementos grificos del sistema operativo (mends, iconos, botones, notificaciones,
herramicnias); fisicos (monitor, teclido, mouse, bocinas, panel ticril): 0 & mavés del esablecimicnto de

conexiones con dispositivos periféricos (impresora, esciner, cafidn, television, cimara web, micrifono) o con

redes de datos (sean alimbricas o inalimbricas)

COGNITIVO

Recanower componentes fisicos dd dispositivo (pantalls

Reconocer entradas: botenes y cabless puertos y conecte

tada, mouse, moadem, accesorios )

fuente de alimenaacion, audio, USB, HDMI, VGA, Ethemner).
Reconecer elementos grificos del sistema (ments, iconos, botones, notificaciones v herramientas).

ién (burbujas, tiras, vibraci
Recanoxer dispositivos perféricos (impresoca, esciner, canén, television, cimara web, micréfono) y sus ~onectores
{enmrada),

Identificar elementos graficos y fisicos del sistema referidos 3 la conectividad entre el sistema principal y dispositivos
perifiricos,

INSTRUMENTAL

Conectar companentes fisicos del sistema y dispositivos perifésices
Configurar las funciones de los dispor
Instalar y configurar dispositivos periféricos.

Adminiscrarlos desde el dispositivo principal (i configurar modo de impresion -calidad, color, formato, ramano
del papel; escaner: configurar resolucion, calidad, color y formato de la imagen; cafidn/pancalla: administar pantallas,
configurar otientacidn y resolucién de la la imagen).

Conectar o cquipo dig

Reconecer companentes de norific: 5)

15 conectados

| a [nternes medante una conexion alimbrica o inakimbrica

Inter-conecrar dispositivos como el smarephone, tabler

Interactuar con los elementos grificos del sistema

Responder a las notificaciones del sistema. @groe"a‘}rivngr‘s

. impresoras, esciners.

USOS Y APLICACIONES
Uso de dispositivos porcitiles (rabletas, smarphones, consolas de videojuegos).
Uso de dispositivos personales [computadora de escrimrio, laptop, netbook, ultrabook)
Uso de dispositivos de informacidn (cajeros, kicscos digitales).

FUNCIONES
Funci de

utilizar e siste

idad de hard: Fntendido coma las acciones que deberd realizar ol uswario para poner en operacion y

igital incluyendo ¢l conocimiento y uso parcial o wral de entradas y botones Fsicos para la interaccion con el

sisrema

Dominio del ambiente grifico. Conocimicnto ¢ interaccién con los elementos grificos (iconos, botones, notificaciones)
canstifiltives fe un sisema digital (s ' ajero fotomdic
Funci de ion de di
displegar vidéo'y Gompartir ¢ transkerir tnformaciéa

Funciones de conectividad. Acciones para |z conectividad del sistema digital con redes informidicas (aldmbricas o inal imbricas)
y atros dispositivos (via wifi, bluctooth, o proximidad)

una compuradora personal, un teléfono mavil o una rabker.

P Opcianes para b interconcxion del sistema digital con dispositivos para impriz

Libro

Revise elsiguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e https://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-
Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de Control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.
>>1. Son tipos de dispositivos digitales excepto. <<
() Computadoras de escritorio y laptops {{ Estos si son dispositivos }}

(x) Sistemas operativos como Windows, Linux, OSX, iOS o Android {{ Los
sistemas operativos como Windows, Linux, OSX, iOS o Android se utilizan para

operar dispositivos digitales }}

() Tabletas, teléfonos inteligentes {{ Estos si son dispositivos }}

() Kioskos de informacién y cajeros automdticos {{ Estos si son dispositivos }}
>>2. Indique cudl de las siguientes oraciones es falsa. <<

( ) Una parte importante de saber usar dispositivos digitales se refiere a los
conocimientos y habilidades necesarias para la operacion de sistemas
digitales mediante la interaccion con elementos grdficos del sistema

operativo. {{ Esta oracion es verdadera }}

( ) Una parte importante de saber usar dispositivos digitales se refiere a los
conocimientos y habilidades necesarias para la operacion de sistemas
digitales mediante la interaccién con elementos fisicos del sistema de

computo. {{ Esta oracion es verdadera }}

( ) Una parte importante de saber usar dispositivos digitales se refiere a los
conocimientos y habilidades necesarias para la operacion de sistemas
digitales mediante la interaccién con redes de datos alédmbricas o

inaldmbricas. {{ Esta oracién es verdadera }}

(x) Una parte importante de saber usar dispositivos digitales se refiere al
cuidado de los datos personales en redes sociales vy sitios de acceso publico.

{{ El cuidado de la informacion es sin duda importante pero no es

28



fundamental para el uso de dispositivos digitales, por lo que la oracidn es

falsa }}

>>3. Indica que implica dominar dispositivos digitales en el contexto escolar

<<

(x) Empleo del teléfono inteligente para el registro audiovisual de eventos
académicos, culturales o civicos. {{ El teléfono inteligente o teléfono

inteligente es un dispositivo de gran ayuda para los docentes actuales }}

() Empleo de Hashtag (#) en redes sociales. {{ Esta opcidén no se refiere al

manejo de dispositivos digitales}}

( ) Manejo de fuentes, tamano y estilo en documentos escolares. {{ Esta

opcidén no se refiere al manejo de dispositivos digitales}}

() Automatizacion del control escolar. {{ Esta opcidn no se refiere al manejo

de dispositivos digitales}}

>>4. En la hoja de trabajo, se mencionan tres usos y aplicaciones de los

dispositivos. Indica la opcidn en la que se les refiera <<

() Uso de consolas, tabletas y teléfonos inteligentes {{ Esta opcién no se

menciona en la hoja de trabajo }}

(x) Uso de dispositivos portdtiles, dispositivos personales y dispositivos para el
acceso a la informacion. {{ El uso de dispositivos digitales es de gran ayuda

para los docentes actuales }}

() Uso de computadora de escritorio, laptop y ultrabook. {{ Esta opcidén no se

menciona en la hoja de trabajo }}

( ) Uso de cajeros, kioscos digitales y estaciones aeroportuarias para la
impresiéon del pase de abordar. {{ Esta opcidén no se menciona en la hoja de
trabajo }}
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Proyecto

El proyecto consiste en el uso de un teléfono inteligente para la toma de
fotos y videos asi como para la grabacioén de audio y la creacién de un

grupo de comunicacion en una herramienta de mensajes instantdneos.

Para realizar este proyecto de documentacién audiovisual de un evento
civico escolar, deberd usted realizar y divulgar una serie de registros
audiovisuales que den cuenta de la participacion de las personas en el
evento. Las cuatro actividades que debe usted realizar en este capitulo se

describen a contfinuacion.

Para realizar el proyecto deberd usted contar con un teléfono inteligente
con las aplicaciones para fotografia, para video, para audio y para enviar

mensajes instantdneos.

Independientemente del sistema operativo que tenga el teléfono (Android o

iOS) los equipos tienen instaladas de fdbrica las cuatro funciones a utilizar.
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Prenda su teléfono y ubigue la aplicacion para tomar fotos. Es probable que
en esa misma aplicacion usted también pueda grabar video. Si ese fuera el
caso, dentro del programa tendrd usted que ubicar el tipo de medio que va
a capturar, sea una fotografia normal, una fotografia cuadrada, una
fotografia panordmica o un video. Le recomendamos que explore todas las

opciones, incluyendo la del cambio de cdmara.

Algunos teléfonos inteligentes tienen una cdmara frontal que le permitird

tomar fotos o grabar videos con usted a cuadro.

Las tareas que se le pedirdn en este proyecto también se pueden hacer con

una fableta.

Tarea 1. Tomar dos fotografias de un evento escolar, social o civico escolar

Instrucciones: En el evento académico o civico escolar mds proximo tome
con su teléfono inteligente dos fotografias en las que se vean las personas
hablando. Una de ellas cerca, en donde se pueda reconocer al orador vy la
ofra a lo lejos para que se pueda ver el contexto del evento en el que fueron
tomadas las fotos. Le sugerimos para este ejercicio tomar las fotografias con

el teléfono de manera horizontal.
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Producto: Fotografia de un orador tomada de cerca y fotografia de un
orador a lo lejos en donde se pueda tener una idea del lugar, contexto y

famano del evento.

Para terminar la tarea: Si estd usted satisfecho del resultado que obtuvo,

marque el botén azul (CIEEEEEEN oo “') que se encuentra abajo

de las siguientes fotografias.

Tarea 2. Grabar un video de un evento social o civico escolar

Instrucciones: Durante el mismo evento académico civico escolar de ser

posible, grabe con su teléfono inteligente considerando lo siguiente

* Tome su teléfono horizontalmente

* Elija ala persona a grabar,

* Elija el momento mds adecuado

* Grabe de 10 a 20 segundos.

*  Mantenga el teléfono estdtico. No se aleje. No mueva el dispositivo.
No haga barridos con la cdmara. Deberd usted mantener a la

persona a cuadro durante la duracién del video.

Producto: Un video de 10 a 20 segundos en el que se muestra a una persona

hablando. El resultado se deberd ver como el video de esta liga

https://twitter.com/armartinell/status/299003727779454978

que se filmd como se muestra en la foto
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Para terminar la tarea: Si estd usted satisfecho del resultado que obtuvo,
marque el botén azul (EEEEEN omes oL ©) que se encuentra abajo

de las siguientes fotografias.

Tarea 3. Grabar el audio de un testimonio

Instrucciones: Al terminar el evento académico que ha venido registrando
con fotografias y video, prepare la aplicacién de grabacién de audio
(puede ser la de micrdfono, la de notas de voz u ofra que ya venga cargada

en su dispositivo digital) y

acérquese a alguno de los participantes para preguntarle qué le ha
parecido el evento. Guarde el archivo de audio correspondiente vy

agradezca a su colega.

Producto: Un audio de corta duracion que se pueda escuchar desde la

aplicacion del teléfono inteligente.

Para terminar la tarea: Si estd usted satisfecho del resultado que obtuvo,
marque el botén azul (EEEEEN oemes oL 9 que se encuentra abajo

de las fotografias
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Tarea 4. Socializar fotos, audios y video en un grupo de mensajes instantaneos

Instrucciones: Idealmente, si tiene un grupo con colegas, envieles en el
programa de mensagjes instantdneos que utilicen, las dos fotografias que
tomdé y presentd en tareas anteriores. No deje de incluir una pequena

descripcidon del evento para que las imdgenes estén en contexto.
Producto: Envio de una serie de mensajes que incluyan texto y fotografias.

Para terminar la tarea: Si estd usted satisfecho del resultado que obtuvo,

marque el botén azul (CEEEEER womes oL @) que se encuentra

abajo de las fotografias

Revisidon

Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disenado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.

Saber administrar

dispositivos

para: @ <=  F .l

operarlos

identificarlos
conectarlos

ey 20\

) i Saber usar dispositivos digitales con
fines educativos le permitird Incorporar
recursos tecnolégicos y utilizar fuentes
de informacion para la mejora de su

ica d: de | igacién y de

gestion

s: //yout e /SB{LILBSER

Ly Stz EE
MEXICOX» nevssiinns u ES%
: o
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Nube de conceptos

Escriba fres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.

Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidon para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se

utilizd en la plataforma de México X.

<problem> <label>1. Tomar fotografias de un evento social o civico</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Tomar fotografias de eventos
académicos es una tarea relevante que permite al docente crear evidencias y
registros visuales de la vida académica de su institucién. Es importante
tanto en un nivel personal como institucional, que usted sea capaz de

hacerlo.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méds. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Tomar
fotografias de eventos académicos es una tarea relevante que permite al
docente crear evidencias y registros visuales de la vida académica de su
institucidén. Es importante que practique para que eventualmente sea usted

capaz de registrar en fotografia los eventos escolares </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Tomar fotografias de eventos
académicos es una tarea relevante que permite al docente crear evidencias y
registros visuales de la vida académica de su institucidén. Es importante que
usted repase el tema y practique esta actividad para que con la experiencia

pueda usted tomar fotografias de los eventos escolares</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>
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<problem> <label>2. Grabar videos de un evento social o civico escolar

</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Grabar videos de eventos
académicos es también una tarea relevante que permite al docente crear
evidencias audiovisuales de la vida académica de su institucién. Es de valor
institucional que usted sepa grabar videos, esperamos que en el resto del

curso usted aprenda a administrarlos y a socializarlos.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> Grabar
videos de eventos académicos es también una tarea relevante que permite al
docente crear evidencias audiovisuales de la vida académica de su
institucidén. Es de valor institucional que usted sepa grabar videos por 1lo
que le pedimos que practique mas para que se sienta con mayor confianza al

hacerlo </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Grabar videos de eventos académicos
es también una tarea relevante gque permite al docente crear evidencias
audiovisuales de la vida académica de su institucidén. Es importante que usted
repase el tema y practique esta actividad para que con la experiencia pueda
usted tomar videos para su practica docente y para su institucién.

</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label>3. Grabar un audio de un testimonio </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.

<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Grabar audios con fines
académicos es una tarea relevante que permite al docente registrar de manera

digital voces, ruidos o misica. Que usted lo sepa es de gran valor para su
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institucidén, ya que podra usted hacer entrevistas, grabaciones del audio de
una conferencia o el registro fonografico de sonidos con tan solo emplear su

talento y su teléfono inteligente.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> Grabar
audios con fines académicos es una tarea relevante que permite al docente
registrar de manera digital voces, ruidos o misica. Es de valor institucional
que usted sepa grabar audio por lo que le pedimos que practique mds para que

se sienta con mayor confianza al hacerlo </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Grabar audios con fines académicos es
una tarea relevante que permite al docente registrar de manera digital voces,
ruidos o misica. Es importante que usted repase el tema y practique esta
actividad para que con la experiencia pueda usted grabar audios con valor

personal e institucional. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label>4. Socializar fotos, audios y video en un grupo de mensajes

instantédneos </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Usar 1la aplicacién de
mensajeria instanténa del teléfono inteligente con fines académicos es una
tarea relevante que permite al docente estar en contacto con su comunidad. Es
importante tanto en un nivel personal como institucional, que usted sea capaz

de hacerlo.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Usar la
aplicacién de mensajeria instantédnea del teléfono inteligente con fines
académicos es una tarea relevante que permite al docente estar en contacto
con su comunidad. Es de valor personal e institucional que usted sepa grabar
audio por lo que le pedimos que siga practicando la comunicacidén con fines
académicos a través de aplicaciones de mensajes instanténeos.

</choicehint></choice>
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<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Usar la aplicacién de mensajeria
instantdnea del teléfono inteligente con fines académicos es una tarea
relevante que permite al docente estar en contacto con su comunidad. Es
importante que usted repase el tema y adquiera experiencia para que con la

practica pueda usted hacer uso de funcién</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 12 puntos de 9 actividades.
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Capitulo 2. Saber administrar archivos digitales

pEog- -egE

Intfroduccion
En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que

incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para promover en

usted el saber usar archivos digitales.

En el contexto computacional, se entiende por archivo a un objeto digital
que se genera y manipula en programas informdaticos o sistemas de
informacidn. El archivo sirve como contenedor de informacion sea de texto,
de imagen, de audio o de conjuntos de datos. Los archivos se distinguen por
su formato, que se puede observar mediante una representacion grdfica o

por una combinacién de letras a la que se le conoce como extension.

Como resultado de manipular informacién en un programa informdtico se
puede crear un archivo digital, que a su vez podrd ser copiado, pegado o
borrado del sistema. En un equipo de escritorio la manipulacion de archivo
es mds evidente ya que el usuario puede interactuar con ellos en un entorno
de exploracién, crear carpetas, copiarlos, pegarlos, moverlos, borrarlos o
renombrarlos, mientras que en un dispositivo movil la administracién de
archivos es menos necesaria ya que su gestién sucede al interior de los

programas o aplicaciones.

En el medio académico, saber administrar archivos digitales se asocia con la
capacidad de identificar y manipular principalmente avisos escolares,
oficios, actas, exdmenes, constancias, diplomas, listas, fripticos o
presentaciones. Un docente que almacena sus documentos de manera

ordenada serd capaz de ahorrar tiempo en futuras ocasiones y de mejorar
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versiones pasadas, resultando esto en un manejo eficiente del tiempo vy la

mejora de la calidad de sus productos.
El aprendizaje esperado del primer nivel de “saber usar archivos digitales” es:

manejar funciones operativas para un uso bdsico de archivos: reconocer

archivos, ordenar carpetas, comprimir y explorar sus propiedades

por lo que lo invitamos a realizar las lecturas, ver los videos y resolver los
proyectos informdticos que hemos incluido en este curso para que usted

pueda incorporar paulatinamente las TIC a su prdctica docente.

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber vy la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
e vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* https://youtu.be/qUEaGvPbhYo
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Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF y revise la definicidon y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.

~

Libro

Revise elsiguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definiciéon operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e https://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-

Digitales-SEV-libro-final.pdf

4]



Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.
>>1. Son funciones docentes con archivos digitales, excepto<<

() Manipular avisos escolares, oficios, actas y exdmenes en formato digital {{

Esta si es una funcién docente con archivos digitales }}

( ) Mejorar versiones digitales pasadas de documentos, ftripticos o

presentaciones {{ Esta si es una funcién docente con archivos digitales }}

() Compartir fotografias o videos de eventos académicos por el mensajero

instantdneo {{ Esta si es una funcién docente con archivos digitales }}

(x) Utilizar la pizarra digital interactiva para dar clase {{ Esta accién si tiene un
fin docente, pero se relaciona con el manejo de dispositivos digitales mas no

con archivos}}

>>2. Indique cudl de las siguientes oraciones es falsa . <<

(x) Los archivos se pueden exiraer del entorno digital para ser revisados y
palpados fisicamente {{ Esta oracion es falsa, ya que el archivo digital vive
en el mundo digital, al imprimir un documento de texto por ejemplo, lo que

estamos haciendo es visualizar en papel el contenido de un archivo digital }}

() En un entorno visual, el archivo se representa por un icono {{ Esta oracién

es verdadera }}

( ) En terminales de texto, al final del nombre del archivo se le agregan ftres

letras llamadas extension {{ Esta oracion es verdadera }}

( ) Para almacenar archivos digitales de manera ordenada se sugiere el uso

de carpetas {{ Esta oracion es verdadera }}
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>>3. Marca la forma en que se pueden transferir archivos digitales<<

() Los archivos digitales pueden ser MP4, JPG o AVI {{ Esta opcidén no se

refiere a la forma de transferencia de archivos}}

(x) Los archivos digitales se pueden transferir por de forma local con una
memoria USB, por proximidad con bluetooth o de forma remota como
adjunto de un correo electronico {{ Por tratarse de objetos digitales, los
archivos se pueden transferir a otros sistemas o dispositivos, tal y como se dijo

en esta respuesta }}

() Los archivos se pueden crear en carpetas contenidas dentro de otras

carpetas { Esta opcidn no se refiere a la forma de transferencia de archivos}}

() La mayoria de las apps maneja al archivo de forma opaca, por lo que el
usuario suele no verlos { Esta opcién no se refiere a la forma de transferencia

de archivos}}

>>4. En la hoja de trabagjo, se mencionan fres usos y aplicaciones de los

archivos. Indica la opcidn en la que se les refiera <<

() Procesamiento de textos, visualizacién e impresion {{Esta opcién no se

refiere a los usos que se le pueden dar a los archivos digitales }}

() Recepcion de correos electrénicos, procesamiento y reenvio {{Esta opcién

no se refiere a los usos que se le pueden dar a los archivos digitales }}

() Creacién de grupo en Whatsapp, administracién de los miembros y envio
de mensajes. {{Esta opcién no se refiere a los usos que se le pueden dar a los

archivos digitales }}

(x) Explorador, compresor y convertidor de archivos {{ El uso de archivos

digitales es de gran ayuda para los docentes actuales }}
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Proyecto

El proyecto consiste en la generacién de una estructura ordenada de
archivos para el alimacenamiento de las enfregas digitales de las tareas de

sus estudiantes.

Para llevar el control de las tareas de sus estudiantes, deberd usted crear una
carpeta llamada mes_1 a la que le agregard carpetas semanales y diarias
para poder almacenar ordenadamente archivos de tareas de sus

estudiantes.

La estructura que se utilizard en este proyecto responde a un esquema de
frabajo mensual con clases diarias durante cuatfro semanas. Aunque es
posible que su esquema de trabajo sea distinto, quizds basado en bimestres,
con clases cada tercer dia, por lo que al emplear este saber en su prdctica

coftidiana usted pueda necesitar de otro tipo de esquema.

Pero por ahora le sugerimos trabajar con el ejemplo de un mes, cuatro

semanas y cinco dias.

Para realizar el proyecto deberd usted contar con una computadora de
escritorio y si quisiera realizar la prdctica en una memoria USB también la

requeriria.

Independientemente del sistema operativo que tenga su sistema (Windows,
Linux o MacOSX) los equipos cuentan con un explorador de archivos,

identifiguelo, suele estar representado por una carpeta.
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Tarea 1. Creacién de un esquema de carpetas para la recepcion de tareas

Instrucciones: Para crear la carpeta de mayor jerarquia, ubiquese en el
escritorio de la computadora, en una memoria USB o en la carpeta
dedicada a sus documentos. Ahi deberd crear una nueva carpeta. Para
hacerlo en Windows y en Linux pulse el botén derecho del mouse y elija la

opcidn de nuevo y posteriormente seleccione carpeta.

Una vez creado el objeto, asignele el nombre mes_1.

mesl»

Para asignar un nombre a la carpeta le sugerimos no usar:

* qcentos
*  mayusculas

* espacios
Para asignar el nombre de una carpeta o de un archivo le recomendamos:
e usar nombres mnemotécnicos

e ysarversiones

e usarfechas

En caso de requerir espacios, es comun utilizar un guién bajo _ para separar

palabras.

Abra la carpeta mes_1 y cree cuatro carpetas mds: semana_l,

semanana_2, semana_3, semana_4.

Posteriormente abra cada una de las carpetas y cree nuevamente 5
subcarpetas, con nombres que respondan a los dias de la semana. Para esto
debe considerar los consejos anteriores. Todos los nombres deberdn ir con

minUsculas y sin acento —para el caso del miércoles-.
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Nota: Actualmente los Sistemas Operativos permiten utilizar nombres de
archivos largos y con caracteres especiales sin embargo, es reconocida
como una buena prdctica hacerlo siguiendo los consejos que le hemos
dado.

Producto: El producto esperado de esta tarea es una estructura de carpetas

parecida a la siguiente:

mes_1

semana_1 semana_2 semana_3 semana_4

lunes lunes lunes lunes
martes martes martes martes
miercoles miercoles miercoles miercoles

jueves jueves jueves jueves

Para terminar la tarea: Si logré concluir la tarea exitosamente, marque el

boton azul (CHEEEEEEN oo “') que se encuentra a continuacion.

Tarea 2. Operaciones bdsicas con archivos digitales

Instrucciones: Una vez creada la estructura de las carpetas para el
almacenamiento de las tareas de los estudiantes, deberd usted descargar
esta carpeta comprimida en formato ZIP. Extraer la informacion y organizarla

en las carpetas.

Producto. Deberd usted ordenar los archivos de tareas de los estudiantes en

la estructura de carpetas que hizo en la tarea anterior.

Para lograrlo deberd descargar la carpeta y desempaquetarla. Algunos
sistemas operativos, descomprimen el ZIP automdticamente al momento de
su descarga, pero ofros no lo hacen. Si usted ha descargado el archivo y no
lo puede abrir, deberd descomprimirlo utilizando un programa como winzip

(https://www.winzip.com/ ) o winrar (https://www.winrar.es/descargas).
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Su uso es simple, descargue el programa para descomprimir, instdlelo en su
computadora y ahora cada que quiera desempaquetar archivos .ZIP o .RAR

que son los mds comunes deberd darles doble clic.

La carpeta que descargd y desempacd tiene las tareas de tres estudiantes,
Agustin, Lola y Rebeca, quienes enfregaron algunas de las seis tareas

solicitadas en las cuatro semanas del mes.

La nomenclatura de los archivos consiste en el nombre del alumno, seguido
del nUmero de semana, un guidn bajo y el nUmero de dia, de tal suerte que
si Lola entregd la tarea del miércoles de la semana 2 el nombre del archivo

tendria que ser lola2_3.

Los 16 archivos que deberd acomodar en las carpetas se muestran en la

siguiente imagen.

agustini_2

agustin2_1 mes_1
agustin2_2
agustind_2
agustind_5
lola1_2
lola2_1
lola2_2
lolad_2
lolad_5
rebecal_2 martes martes martes martes
rebeca2_1

semana_1 semana_2 semana_3 semana_4

lunes lunes lunes lunes

miercoles miercoles mierco'es miercoies
rebeca2 2

rebeca2_3
rebecad_2
rebecad 5 viernes viemes viernes viemnes

Jjueves Jueves Jjueves jueves

Para terminar la tarea: Si logré concluir la tarea exitosamente, marque el

botén azul (CHEEEEEER oo “') que se encuentra a continuacion.
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Tarea 3. Compresion de carpetas

Instrucciones: Ahora que ha ordenado los archivos de tareas en sus
respectivas carpetas, seleccione la de mayor jerarquia -mes_1- vy
comprimala con alguno de los programas (winzip o winrar) que descargd en
la tarea anterior. Nombre el paquete tareas_mes_1 vy verifique sus

propiedades.

Producto: Para comprimir la carpeta y su contenido, los sistemas operativos
agregan la opcién adecuada en el clic derecho, por lo que deberd usted
seleccionar la carpeta mes_1, dar clic derecho sobre ella y elegir la opcidn
de comprimir y se generard un archivo empaquetado. Esta operacion es Util
cuando se quiere trabajar con un solo objeto y no con todos los archivos y
carpetas que lo contienen. Los archivos comprimidos son adecuados para su

envio por correo electrénico y para su almacenamiento o respaldo.

Al paguete resultante le deberd revisar su tamafio y tipo de archivo. Para
lograrlo de igual forma deberd desde el explorador de archivos seleccionar
el paguete, darle clic derecho y elegir la opcidén de propiedades, ahi podrd
ver el tamano, la fecha de creacién, el fipo de archivo y otros datos del

paquete.

Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas para verificar que el trabajo que

realiz6 con los archivos es correcto

>>1. 3Cudntos archivos hay en la carpeta viernes de la semana 42<<

() ninguno {{ Incorrecto, hay tres archivos, agustin4_5, lola4_5 y rebeca4_5}}
() 1{{ Incorrecto, hay tres archivos, agustin4_5, lola4_5 y rebeca4_5 }}

( x) 3 {{ Correcto, hay tres archivos, agustin4_5, lola4_5 y rebeca4_5}}

() 4 {{ Incorrecto, hay tres archivos, agustin4d_5, lola4_5 y rebeca4_5}}
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>>2. sCudntos pesa el paqguete tareas_mes_12<<

() entre 30 y 40 Kilo Bytes {{ el archivo empaquetado pesa alrededor de 600
Kilo Bytes }}

( x) cerca de 600 Kilo Bytes {{ correcto, el archivo empaqguetado pesa
alrededor de 600 Kilo Bytes }}

() entre 30 y 40 Mega Bytes {{ el archivo empaquetado pesa alrededor de
600 Kilo Bytes }}

() entre 30 y 40 Giga Bytes {{ el archivo empaquetado pesa alrededor de 600
Kilo Bytes }}

>>3 sCudntas tareas entregaron los estudiantes en la semana 32

( x) ninguno {{ Correcto, no hay registro de tareas para esa semana }}

() 1 {{ En esa semana no se recibidé ninguna tarea }}

() 3 {{ En esa semana no se recibid ninguna tarea }}

() 4 {{ En esa semana no se recibid ninguna tarea }}

Revision

Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disefiado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.
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Saber administrar

archivos

pa I' a: organizarlos

transferirlos
descargarlos
comprimirlos
explorarlos

Los archivos son el objeto tipico
del entorno digital por lo que es
indispensable su dominio, que
implica identificarlos, transferirlos
y gestionarlos

https://youtu.be/uuAjdtRLijO

-y EizE
MEXICO X meastinsonm u %1
i

Nube de conceptos

Escriba tres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.
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Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidon para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se
utilizd en la plataforma de México X.
<problem> <label>1. Reconocer los archivos en un sistema de cémputo. </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">

<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Reconocer los archivos en un
ambiente grafico facilita el trabajo frente a la computadora ya que usted
podra abrirlos en el programa que los edite y operarlos sin

titubeos.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Reconocer
los archivos en un ambiente grafico facilita el trabajo personal de los
docentes, pero también es de valor institucional que usted lo sepa hacer por
lo que le pedimos que practique més para que se sienta con mayor confianza al

hacerlo </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Aunque los ambientes graficos
facilitan el trabajo con archivos, es recomendable su reconocimiento, ya que
al hacerlo podrd usted trabajar de manera expedita. Es importante que usted
repase el tema para gque con la experiencia pueda usted reconocer los

distintos tipos de archivos con los que trabaja. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>
<problem> <label>2. Organizar carpetas y subcarpetas. </label>

<multiplechoiceresponse partial credit="points">

<choicegroup type="MultipleChoice">
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<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Trabajar con carpetas es
sinénimo de trabajar con orden. El uso de carpetas facilita la organizacién,

clasificacidén y categorizacién de archivos. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Trabajar
con carpetas es sindénimo de trabajar con orden. El uso de carpetas facilita
la organizacién, clasificacién y categorizacién personal de archivos, pero
también es de valor institucional que usted lo domine por lo que le pedimos
que practique mds para dque se sienta con mayor confianza al hacerlo

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Trabajar con carpetas es sinénimo de
trabajar con orden. El1 uso de —carpetas facilita la organizacidn,

clasificacién y categorizacién de sus archivos y de no hacerlo, el orden de
sus sesiones de trabajo se podra comprometer. Es importante que usted repase
el tema para que con la experiencia pueda utilizar carpetas de forma

adecuada. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>

<problem> <label>3. Mover archivos entre carpetas </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Mover archivos entre
carpetas implica su correcta ubicacidén, catalogacidén y almacenamiento. Un

sistema de informacidén ordenado facilita el trabajo. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méds. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Mover
archivos entre carpetas implica su correcta wubicacién, catalogacién y
almacenamiento. Es importante tanto para su Dbeneficio personal como
institucional que sus sesiones de trabajo sean ordenadas. Le sugerimos gque
practique mds para que se sienta con mayor confianza al mover archivos entre

carpetas. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint

selected="true" label="iInsuficiente!"> Mover archivos entre carpetas implica

su correcta catalogacién y almacenamiento. Es importante que repase el tema
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para que con la experiencia pueda llegar a sentirse seguro al mover archivos
entre carpetas. utilizar carpetas. Le sugerimos que repase los temas del

capitulo y siga practicando. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>

<problem> <label>4. Comprimir y descomprimir carpetas </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> La compresidén de carpetas es
cominmente utilizada para el reenvio o respaldo de un conjunto de archivos.
Es de utilidad personal e institucional que usted lo maneje.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> La
compresién de carpetas es cominmente utilizada para el reenvio o respaldo de
un conjunto de archivos. Es de utilidad personal e institucional que usted lo
maneje. Le sugerimos que practique mds para que se sienta con mayor confianza

al comprimir y descomprimir archivos. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Comprimir y descomprimir archivos vy
carpetas es importante para respaldar y enviar informacidén. Saberlo hacer le
permitirda incluso proteger su informacidén, por lo que le recomendamos gue
vuelva a revisar los temas del capitulo y siga practicando.

</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label>5. Explorar las propiedades de un archivo o carpeta</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Explorar las propiedades de

un archivo o carpeta le permitira explorar su tamano, fecha de creacién,
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autor y otros metadatos importantes del objeto digital. Saber hacerlo le
resultara de utilidad para la administracién de archivos.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Explorar
las propiedades de un archivo o carpeta le permitird explorar su tamano,
fecha de creacidén, autor y otros metadatos importantes del objeto digital.
Saber hacerlo le resultard de utilidad para la administracién de archivos y
se traducira en beneficios personales e institucionales.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" 1label="iInsuficiente!"> Explorar las propiedades de un
archivo o carpeta le permitird explorar su tamaho, fecha de creacidén, autor y
otros metadatos importantes del objeto digital. Saber hacerlo resultara de
utilidad para la administracién de archivos y se traducird en beneficios
personales e institucionales por lo que le recomendamos repasar los

contenidos de este capitulo y seguir practicando. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 14 puntos de 9 actividades.

54



Capitulo 3. Saber usar programas y sistemas de

informacidén especializados

okl

Infroduccion

gl of -4 0

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que
incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para promover el
uso de programas informdticos para la docencia, tal es el caso de los

administradores de presentaciones.

La variedad de programas informdticos, pdginas web, fuentes de
informacién y herramientas digitales que puede usar un docente es cada dia
mds grande, y con esto las posibiidades de acceso a la informacién y de
creacién de recursos educativos se incrementan exponencialmente. El
docente en cualquier nivel educativo debe ser capaz de exponer ideas a sus
estudiantes y el uso de diapositivas electréonicas se ha consolidado como la

actividad principal para hacerlo.

La realizacién de presentaciones electrénicas es quizds una de las tareas mads
comunes para los maestros. Desde hace mds de 20 anos, las exposiciones en
clase se hacen de la mano de una serie de diapositivas que pueden ser
recicladas, compartidas y mejoradas previo a su uso. Un buen diseno de
diapositivas contempla no solamente el aspecto visual, lo estético y llamativo
sino la inclusidon de ideas clave, vifetas o ligas en lugar de largos fragmentos

de texto.

Una de las estrategias diddacticas mds arraigadas en el gremio docente es la
exposicion, por lo que las presentaciones electrénicas, junto con el pizarrdn y

el gis o marcador son valoradas como herramientas fundamentales tanto
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para los discursos propios como para pedirle a los estudiantes que sean ellos

quienes expongan.

El aprendizaje esperado del primer nivel de “saber usar programas y sistemas

de informacion especializada” es:
realizar presentaciones digitales

por lo que lo invitamos a readlizar las lecturas, ver los videos y resolver los
proyectos informdticos que hemos incluido en este curso para que usted

pueda incorporar paulatinamente las TIC a su prdctica docente.

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber vy la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
* vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* https://youtu.be/-bf32VSjirDo
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Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.

==
")

it |

USAR PROGRAMAS Y SISTEMAS i
DE INFORMACION ESPECIALIZADOS

tarcs
I
I

COGNITIVO

Come

¢ apoyen en su disciplina

OFAS:s

Libro

Revise el siguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e https://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-

Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.

>> 1, 5Cudl de las siguientes opciones se refiere a los programas informdaticos

especiales para un docente? <<

() pdginas web y fuentes de informaciéon {{ No es correcto porque pdginas

web y fuentes de informacién no son programas informaticos }}

(x) administrador de presentaciones electronicas y herramientas digitales
para la ensenanza {{Correcto, los administradores de presentaciones
electrénicas y las herramientas digitales son programas informdaticos para

docentes}}

() vinetas e hipervinculos {{ No es correcto porque las vinetas e hipervinculos

no son programas informaticos }}

() exposicion y presentacion de contenidos {{ No es correcto porque la
exposiciéon vy la presentacion de contenidos son actividades docentes y no

programas informaticos }}

>>2. Seleccione la opcidén que describa mejor el o los usos docentes de una

presentacion electronica <<

(x) asistente para la exposicidn en clase {{ Esta si es una funcidén docente con

archivos digitales }}

() elaboracién de infografias {{ El programa si se puede emplear para
elaborar infografias, pero su uso principal es como asistente para la

exposicion en clase.}}

() acompanar la lectura en voz alta {{ El uso principal de los administradores
de presentaciones electronicas es como asistente para la exposicidn en

clase.}}
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() habilitador exclusivo de la pizarra digital interactiva (PDI) para dar clase {{
El programa si se puede utilizar en la PDI pero su uso principal es como

asistente para la exposicién en clase.}}
>>3. Un buen diseno de diapositivas digitales contempla lo siguiente: <<

(x) ideas clave, vinetas, hipervinculos y fragmentos puntuales de texto {{ Esta

opcidén es correcta }}

() exclusivamente los elementos llamativos{{ Un buen diseno de diapositivas
contempla no solamente el aspecto visual, lo estético y llamativo sino la
inclusion de ideas clave, vinetas o ligas en lugar de largos fragmentos de
texto }}

( ) el aspecto visual principalmente {{ Un buen diseho de diapositivas
contempla no solamente el aspecto visual, lo estético y llamativo sino la
inclusion de ideas clave, vinetas o ligas en lugar de largos fragmentos de
texto }}

() el trabajo de los estudiantes {{ Un buen diseno de diapositivas contempla
no solamente el aspecto visual, lo estético y llamativo sino la inclusion de

ideas clave, vinetas o ligas en lugar de largos fragmentos de texto }}

>>4. En la hoja de frabajo, se alude a las funciones de los programas

especializados. Indique la opcidén en que se le haga referencia <<

() Se refiere a las bases de datos especializadas {{Esta opcidn no se refiere a

la funcidn de un programa especializado }}

() Se refiere a las paginas web {{Esta opcidn no se refiere a la funcidon de un

programa especializado }}

() Se refiere a los portales de informacién {{Esta opcién no se refiere a la

funcién de un programa especializado }}
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(x) Se refiere a los programas informdticos de propdsito especifico con
relevancia para una disciplina o profesion {{Esta opcidn no se refiere a la

funcién de un programa especializado }}

Proyecto

El proyecto consiste en el disefio de una presentacion electrénica con texto,
imdgenes y ligas, que sirva para infroducir a los estudiantes a una tfematica

de interés general.

Para hacerlo deberd usted disenar y desarrollar una presentacion sobre los
cuidados que deben tener las personas en Internet. La presentacion se
podrd hacer en Microsoft PowerPoint, Keynote, Impress de Libre Office o en

una Presentacion de Google.

PowerPoint es el programa para elaborar presentaciones de Microsoft. Es
probablemente de las aplicaciones mds populares aungque para poder
usarlo se requiere de un pago. Algunas computadoras lo traen instalado de
fabrica y en algunas instituciones educativas hay licencias corporativas para

sU Uso. La versiobn mds moderna de PowerPoint permite el tfrabajo en la nube.

Keynote es el programa de presentaciones de MacOSX, aungue también es
de licencia propietaria y requiere de un pago, todas las computadoras de
Apple lo fraen instalado de fdbrica. Keynote se diferencia de oftros
programas similares por su elegancia y limpieza a la hora de hacer

presentaciones.

Impress es un programa para crear presentaciones de licencia flexible. Usted
lo puede descargar, instalar, usar e incluso compartir de forma gratuita y

legal. Su pdgina de descarga en espanol es: http://es.libreoffice.org. Con

Impress se pueden crear presentaciones compatibles con PowerPoint.
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El software de presentaciones de la Suite de Oficina de Google es ofra
opcidn viable para el disefo de diapositivas. Para iniciar con ese programa
deberd usted contar con acceso a Internet y haber creado una cuenta de

Google. La direccién para ingresar a la G Suite es http://gsuite.google.com/

En los cuatro casos, usted podrd iniciar una presentaciéon en blanco o con

una plantilla que le ayudard con el disefio grdfico de su presentacion.

Ademds de PowerPoint, Keynote, Impress y la herramienta de G Suite, hay

otros programas para la presentacién de contenidos como http://prezi.com/

o https://slides.com/ que le recomendamos explorar y valorar.

Tarea 1. Preparacién de la presentacion.

Instrucciones: Previo a la elaboracion de la presentacion, es recomendable
planear la distribucién de contenidos de las diapositivas, la distribucién de sus

elementos, el estilo de letra y los elementos grdficos que la compongan.

Para hacerlo deberd usted considerar el pUblico a quién va dirigido, la

duracién de la presentaciéon y la profundidad de los temas.

Para esta tarea realizaremos una presentacion para un grupo de

adolescentes sobre los riesgos a los que los jovenes se enfrentan en Internet.

Como se trata de un grupo de jévenes, el estilo editorial de la presentaciéon
serd directo y puntual. El estilo grdfico serd llamativo pero estdtico para evitar
distracciones, es decir, no se usardn transiciones o sonidos exagerados y
mantener asi la atencién de los jovenes en los textos e ilustraciones. La
presentacion serd un recurso de acompanamiento del profesor y no un

recurso educativo de autoacceso.

Producto: Para esta tarea deberd usted tomar algunas decisiones de disefo
derivadas de las caracteristicas de la audiencia y el objetivo de la

presentacion. Las decisiones que deberd tomar son las siguientes:
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o Color, tamano vy tipo de letra del titulo
o Color, tamano vy tipo del letra del texto
o ldentidad grdfica de la presentacion
o color de fondo
o Uso de logotipos

o Uuso de plecas u otros elementos graficos

Para terminar la tarea: Una vez que haya decidido lo que se le solicitq,

marque el boton azul (CHEEEEEER oo “) que se encuentra a

continuacion.

Tarea 2. Desarrollo de diapositivas

Este es el momento para desarrollar las diapositivas considerando los
lineamientos editoriales decididos en la tarea anterior. Esto se puede hacer
diapositiva por diapositiva o modificando el patrén de una diapositiva

maestra.

Nota: El manejo de la diapositiva maestra excede el objetivo de este curso,
pero le recomendamos revisar esta funcidon para que automatice el proceso
de edicién de sus diapositivas. En la pdgina de soporte de Microsoft se
explica su uso https://support.office.com/es-es/article/crear-o-personalizar-
un-patr%seC3%B3n-de-diapositivas-036d317b-3251-4237-8ddc-22f4668e2b56

La primera diapositiva a crear es la portada. Abra el administrador de
presentaciones y elija una presentacion en blanco que contendrd el disefo
de una diapositiva adecuada para crear la portada. En ella incorpore 1os
lineamientos grdficos y editoriales de la presentacion, ponga un fitulo que
represente el tema de adolescentes sobre los riesgos a los que los jbvenes se
enfrentan en Internet. Ademds incluya su nombre, institucion y la fecha de

elaboracion.

Ahora agregard una a una el nimero de diapositivas que requiera la

presentacion. Al hacerlo podrd elegir el disefo que requiere sea una con
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titulo y un objeto o dos, sélo el titulo o diversas distribuciones que le ofrezca el
programa para la administracidon de presentaciones, considerando también

que usted podrd personalizar su diapositiva como quiera.

Esta presentacion tendrd diez diapositivas incluyendo una portada, las
referencias y una confraportada. La contraportada, que tiene la misma
informacién que la portada sirve para que el presentador deje en la pantalla

los datos del evento aln cuando ya haya terminado la exposicion.
Los titulos de las diapositivas y sus posibles contenidos son los siguientes:

1. Portada
a. Datos de la presentacion
2. Introduccidn

a.

w

Riesgos de distraccion
a. Pérdida de tiempo
b. Adiccidn ajuegos y redes sociales
4. Riesgos informdaticos
a. Virus informdticos
b. Pérdida de informacion

c. Spam

o

Riesgos de desinformacion

a. Informacién incompleta o equivoca
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b. Noficias falsas #fakenews
6. Riesgos financieros
a. Estafas
b. Suplantacién de identidad (phishing)
c. Compras no deseadas
d. Robo de identidad bancaria
e. Gastos telefénicos excesivo
7. Riesgos personales
a. Cyberbullying
b. Grooming
c. Sexting
d. Porno venganza
8. Conclusion
9. Referencias

10. Contraportada

Para desarrollar la presentacion deberd usted investigar sobre los riesgos

mencionados sin dejar de registrar las fuentes de informacion.

Al elaborar las diapositivas le sugerimos usar la regla de 7 por 7 en la que las
diapositivas, ademds del titulo, tienen no mds de 7 renglones con hasta 7
palabras por renglén. Esto invita a que los textos sean en formato de vineta y

no de pdrrafo y que la presencia del expositor sea fundamental.

Producto: El producto de esta tarea es una presentacidon que considere lo

siguiente:

o Diseno grdfico

o Diseno editorial

o Regla 7x7 para el contenido

o Diez diapositivas, o mds si es que su investigacion asi lo requiera

o Referencias de donde obtuvo informacién sobre los riesgos de utilizar

Internet
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Para terminar la tarea: Si estd usted satisfecho con la presentaciéon que ha

realizado, marque el botén azul (CHEEEEEER oo °) que se

encuentra a confinuacion.

Tarea. 3. Presentaciones de bolsillo

Instrucciones: Con la presentaciéon terminada, deberd usted generar dos
versiones, una en pdf y otra en formato de imagen como jpg o png para
después enviarla a su teléfono movil y poder compartirla o mostrarla desde

ahi.

Producto: En esta tarea deberd usted generar dos versiones de la

presentacion.

o PDF

o Como imdgenes

El proceso de exportacion dependerd del programa que esté utilizando. En
PowerPoint por ejemplo, la generacién de imdgenes es directa mientras que
en G Suite la generacién de imdgenes a partir de las diapositivas es una por

unda.

Salvar su presentacidn en PDF garantiza que ésta se desplegard tal cual
usted la disend independientemente de la computadora en que se vaya a

proyectar o a visualizar.

La versidn de imdgenes es adecuada para su envio a un grupo de Facebook
o WhatsApp. También se puede publicar en una red social, o con el
adaptador adecuado, se pueden presentar en una pantalla o proyector

desde el teléfono movil.

Para el caso iPhone o algunos teléfonos con sistema operativo Android se
puede mandar el video a la pantalla o al proyector con docks o
adaptadores de HDMI, usualmente vendidos como accesorios de su

dispositivo. Otra opcidn para desplegar el video en pantalla o proyector es
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con chromecast un dispositivo para el envio inaldmbrico de imagen y video

desde el teléfono inteligente a una pantalla.

Para terminar la tarea: Si usted logré generar las dos versiones de la

presentacion, pdf e imdgenes, marque el botén azul |

OEEEEEE ovmecsse o1 @) que se encuentra a continuacion.

Revision

Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disenado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.

Saber utilizar
programas especializados
y sistemas de informacion

para:

"
ampliar las capacidades
de los docentes y
acceder a informacion
especializada

Para incorporar las TIC a las
labores disciplinarias, los
profesores universitarios
deben apropiarse de
programas informaticos y
bases de datos especializadas.

Mtps:/fyoutu.be/C_FoNvitGul
Ibeamirez @ uv mx
meX|cox Seiraoon u ‘%

BY NC SA

Nube de conceptos

Escriba tres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.
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Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidbn para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se

utilizd en la plataforma de México X.

<problem> <label>1. Preparacidén de la presentacidén </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" 1label="iExcelente!"> ©La preparacién de la
presentacidén suele ser un paso a obviar, ya que los programas administradores
de presentaciones tienen plantillas y asistentes para la creacidén de
diapositivas. Pero, la planeacidén es una practica comin en el gremio docente

y es correcto transferirla a las labores digitales. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> La
preparacién de la presentacién es importante y representa una accidn
importante de la etapa de planeacidén didactica. Le recomendamos que considere
esta tarea para que sus presentaciones digitales sean importantes por su

contenido y no por su aspecto visual. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" 1label="iInsuficiente!"> La planeacién didactica es una
actividad inherente a la préactica docente que podemos trasladar al disefio
multimedia. La preparacidén de la presentacidén puede ser una tarea para poner
en practica nuestras habilidades para proyectar actividades de clase.

</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>
</problem>
<problem> <label>2. Desarrollo de diapositivas </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">

<choicegroup type="MultipleChoice">
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<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Una diapositiva bien
disenada puede ser de gran utilidad para sus estudiantes; y gque usted lo
pueda hacer muy bien representa un beneficio no solo para usted, sino para

sus estudiantes y para la institucidén misma.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Una
diapositiva bien disefiada puede ser de gran utilidad para sus estudiantes,
por lo que le recomendamos que siga practicando para que en el corto plazo
sea usted capaz de desarrollar diapositivas de buena calidad para sus clases.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Una diapositiva bien disefiada es de
gran utilidad para sus estudiantes por lo que le recomendamos que repase los
contenidos del capitulo y siga practicando para que en el corto plazo sea
usted capaz de desarrollar diapositivas de buena calidad.

</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label>3. Presentaciones de bolsillo </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> La portabilidad es cada vez
mas importante. Los docentes de hoy en dia no solamente deben ser capaces de
realizar presentaciones digitales si no también de poder acceder a ellas en
el momento en que lo requieran. Que usted pueda llevar sus presentaciones en

su teléfono inteligente es de gran valia. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!">. Los
docentes de hoy en dia no solamente deben ser capaces de realizar
presentaciones digitales si no también de acceder a ellas en el momento en
que lo requieran. Es importante que practique los temas de este capitulo para
que eventualmente pueda usted 1llevar consigo sus presentaciones en su

teléfono inteligente.
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</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi . <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Los docentes de hoy en dia no
solamente deben ser capaces de realizar presentaciones digitales si no
también de guardarlas en sus teléfonos inteligentes para poder usarlas en el
momento y lugar que se requiera. Es importante que usted repase el tema de
este capitulo y practique esta actividad para que con la experiencia pueda

usted crear presentaciones de bolsillo. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 10 puntos de 7 actividades.
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Capitulo 4. Literacidad Digital

E@RWMa

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que

Infroduccion

incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para el desarrollo
de su literacidad digital. En el contexto de los saberes digitales, entendemos
a la literacidad digital como al manejo del cédigo que permite a los usuarios
operar en el entorno digital, siendo sus principales tareas las de bUsqueda de
informacién y la capacidad para discriminar lo relevante y confiable de lo
gue no lo es. Un docente necesita de conocimientos, habilidades y actitudes
dirigidas a la bUsqueda efectiva de contenido digital mediante el uso de
buscadores en la web y del empleo de estrategias avanzadas para afinar los
resultados como el empleo de palabras clave, operadores booleanos vy

filtros.

Un docente consciente del entorno digital, de su alcance y de sus
limitaciones debe ser capaz de realizar bUsquedas expertas, de manejar
fuentes de informacién confiables, de presentarse como un sujeto con
criterios para la seleccioén, validacion y uso de informacién confiable asi
como para emplear una serie de estrategias digitales suficientes para
enconftrar la informacién que requiera. Mds alld de realizar una bUsqueda en
Google, un docente debe ser capaz de distinguir de entre los resultados de
la bUsqueda si el contenido es promocionado por algun politico, negocio o
empresq, si es confiable y de buena calidad, si es original o derivado de una
obra de mayor confiabilidad o si se frata de informacién dudosa, incompleta

o de mala calidad. Asimismo y por tfratarse del contexto educativo, el
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docente deberd estar atento de la confiabilidad de las fuentes, el crédito a
la autoria del trabajo de otfros y de la forma en que hard referencia a las

fuentes de consulta.
El aprendizaje esperado del primer nivel de literacidad digital es:

utilizar buscadores de informacioén

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber y la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
e vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

e hittps://youtu.be/FViSBNPJD6Q

Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.
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Y

LITERACIDAD DIGITAL o M s

Conocimientos, habilidades y actitudes dirigidas a la bisqueda efectiva de

contenido digirtal y a su mancjo, mediante la consideracién de palabras clave y
metadatos; adopcién de una postura critica (consulta en bases de datos especializadas, realizacién de bisquedas
avanzadas); aplicacién de estrategias determinadas (uso de operadores booleanos, definicién de filtros); y
consideraciones para un manejo adecuado de la informacion (referencias, difusion, comunicacion).

COGNITIVO

Busaar (criterios de biisquada, fuentes, estrategias de bisqueda).
Seleccionar informacidn.

Valorar y discriminar las fuentes de informacion (fiabilidad).
Analizar y criticar la informacion.

Sintetizar la informacion.

Cirar las fuentes de informacion.

INSTRUMENTAL

Utilizar palabras clave, metadatos, buscadores, operadores booleanos y filtros para la realizacion de basquedas efectivas,

Saber seleccionar la informacién de los resultades presentados al realizar una biisqueda.
tive

Manipular la informacién (descargar, compartir).

USOS Y APLICACIONES
Bases de datos espedalizadas (science direct).
Buscadores avanzados (google scholar).
Zortero (mancjo de referencias en linea con firefox).

FUNCIONES
Pensamiento Critico. sc refiere a una postura analitica, evaluariva y selectiva que se asume al realizar bisquedas de informacion.
Bisquedas cfectivas y valoracién de la informacién. Decisiones informadas que se toman al realizar busquedas de informa-

ci6n o al elegir resultados de una biisqueda, fuentes de informacién, o recursos.

E ion de inf ion rel, I'rocesos analiticos adoprados en la biisqueda de informacion y sus hallazgos respectivos.
y £

Sintesis y valoracién de uso y apropiacion. Acdones que se toman al haber seleccionado informacion relevante a una biisque-

da.

Libro

Revise el siguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos

sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e https://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-

Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.

>> 1. 3En el contexto de los saberes digitales de los docentes, qué se

entiende por literacidad digital? Elige la mejor respuesta<<

( ) Conocimientos y habilidades dirigidas al manejo y bUsqueda efectiva de

informacion {{ Esta es una definicién correcta de Literacidad Digital }}

(x) Administracion de bibliotecas y de centros de cOmputo {{Si bien la
administracién de bibliotecas se relaciona con el manejo de informaciéon y

con la literacidad digital, hay una mejor respuestal}

( ) Acftitudes dirigidas a la visuadlizacién de datos, su graficacién vy
geolocadlizacion {{Si bien la visualizacién de datos implica manejo de

informacién , hay una mejor respuesta}}

( ) Habilidades para la escritura en un procesador de palabras {{ La
literacidad digital es necesaria para el uso de entornos graficos vy sistemas de
informacién incluida la operacion de un programa para el procesamiento de

palabras, pero hay una mejor respuesta.}}

>> 2. 5qué recomendarias utilizar para una bUsqueda exitosa en Internet?

Elige la mejor respuesta<<

() Ir a la biblioteca y hacer uso serio de los catdlogos {{ Como se trata de

una busqueda en Internet, la recomendacion no es correctal}

() Utilizar Whatsapp para encontrar la informacién que se requiere {{ La
recomendacidn no es correcta ya que Whatsapp es un mensajero

instantdneo }}

(x) Usar un buscador y palabras clave, metadatos y filtros {{ Buena

recomendacion }}
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() Ir a Youtube y buscar lo que se requiere {{ La recomendacién no es
correcta, ya que Youtube es solo una de las fuentes de informacion en las

que se puede realizar la busqueda }}

>> 3. Observa el video anterior y completa la idea: Mds alld de realizar una

bUsqueda en Google...<<

() ...un docente debe buscar en libros impresos {{ El debate sobre lo impreso
y lo digital ha quedado superado. Tanto hay informacién de buena calidad
en formato digital como en impreso, por lo que los docentes si deben hacer

uso de Google para buscar informacioén. }}

(x) ...un docente debe ser capoz de distinguir si los resultados de la

buUsqueda son confiables y de buena calidad o no {{ Esta opcidén es correcta

b

() ...un docente debe rdpidamente elegir el primer resultado de la
buUsqueda para aprovechar el tiempo {{ No es correcto hacer una busqueda

sin revisar los resultados }}

() ...un docente debe confiar plenamente en Google ya que es una
empresa de talla internacional {{ No es correcto confiar en Google sin antes
revisar los resultados. Recuerde que Internet lo construimos todos y puede

encontrar informacién de dudosa procedencia}}

>>4. En |la hoja de trabajo, mencionan 3 usos y aplicaciones de la literacidad

digital. Indica la opcién que mejor las describa <<

( ) administradores de presentaciones electrénicas, pizarras digitales
interactivas {{Esta opcién es mds genérica y no se refiere a usos y

aplicaciones de la literacidad digital }}
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() redes sociales, mensajeros instantdneos y chats {{Esta opcidon es mds

genérica y no se refiere a usos y aplicaciones de la literacidad digital }}

( ) procesador de palabras, hoja de cdlculo y administrador de
presentaciones {{Esta opcidén es mds genérica y no se refiere a usos vy

aplicaciones de la literacidad digital }}

(x) bases de datos especializadas, buscadores avanzados, manejadores de

referencias {{Estos usos y aplicaciones son propios de la literacidad digital

Proyecto

El proyecto consiste en hacer una serie de bUsquedas en Google iniciando
con una de orden sencillo y directo y concluir con una buUsqueda de
cardcter especifico y delimitado utilizando herramientas y opciones propias

del buscador.

Para realizar este proyecto de bUsqueda de informacion deberd usted poder
acceder a Internet mediante un teléfono inteligente o con una
computadora personal. Las busquedas se realizardn en el sitio de Google,
por lo que deberd instalar la aplicacidon de buUsqueda en su teléfono o

acceder a www.google.com desde su navegador.

En este proyecto buscaremos informacion en Google sobre la nocidén de
“sociedad de la informacion”, y para hacerlo utilizaremos tres tipos de

exploraciones.

e BuUsqueda directa

o BuUsqueda simple

o BuUsqueda simple con suerte
e BUsqueda con operadores

o BuUsgueda exacta

o BuUsqueda concatenada

BUsqueda con exclusidon

o

o

BUsqueda exacta con exclusion en el contexto
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* BUsgueda con recursos de Google
o BuUsqueda utilizando las herramientas de Google
o BUsqueda utilizando los tipos de medios propuestos por Google

o BUsqueda con Google Scholar

Veamos a Internet como un espacio en el que la informacion fluye pero
donde también se almacena. Y para poder acceder a esa informaciéon se
requieren de fres elementos. Primero es indispensable contar con un
dispositivo con acceso a Internet, puede ser una tableta, un teléfono
inteligente o una computadora, luego se requiere garantizar que el
dispositivo tiene acceso a Internet y que en el dispositivo se ha instalado un
navegador de Internet como Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, Internet

Explorer u otros.

Ahora si, con un dispositivo con acceso a Internet y un navegador estamos
listos para navegar en Internet. Visitar pdginas web, atender redes sociales,
enviar informacion y hacer bUsquedas en Internet son algunas de las tareas
mds comunes y precisamente para esta Ultima -la bulsqueda de
informacién- Google es una de las mejores herramientas para lograr buenos

resultados.

Para entrar a Google desde un navegador de Internet (en un teléfono movil

0 en una computadora de escritorio) se debe escribir www.google.com en la

barra de direcciones. Para acceder a Google desde una aplicacion de
teléfono movil es mds sencillo, ya que solamente se deberd pulsar el icono

de Google, siempre y cuando se tenga instalado en el dispositivo.

76



Tarea 1. BUsquedas directas

Instrucciones: Como primera tarea del proyecto, deberd usted realizar una
buUsqueda directa en Google de una nocidn como ‘“sociedad de la

informacioéon”.

Verd que al introducir el concepto en el cuadro de bUsqueda de Google se
autocompleta el concepto y se sugieren busquedas relacionadas. Si se

siente con suerte (asi lo dice Google) elija alguna de las sugerencias.

Go gle sociedad de la informacion $ Q

sociedad de la informacion Eliminar
sociedad de la informacion y el conocimiento

sociedad de la informacion definicion

sociedad de la informacion pdf

sociedad de la informacion y su influencia en los procesos de capacitacién
sociedad de la informacion concepto

sociedad de la informacion y educacion

sociedad de la informacion tecnologias digitales y educacion

sociedad de la informacion caracteristicas

sociedad de la informacion y sociedad del conocimiento diferencias

Una vez habiendo introducido la nocidén a buscar, se deberd presionar la
lupa, el botédn de buscar o simplemente dar enter una vez que se ha escrito

el concepto a buscar.

Go gle sociedad de la informacion S Q

Todos Imégenes Videos Noticias Libros Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 316

La sociedad de la informacién es aquella en la cual
las tecnologias facilitan la creacion, distribucién y
manipulacion de la informacién y juegan un papel
esencial en las actividades sociales, culturales y
econdémicas.

Sociedad de la informacion - Wikipedia, la enciclopedia libre @
https://es.wikipedia.org/wiki/Sociedad_de_la_informacion

@ Acercade este resultadc 8 Comentarios
Sociedad de la informacion - Wikipedia, la enciclopedia libre @

hitps://es.wikipedia.org/wiki/Sociedad_de_la_informacion v
La sociedad de la informacién es aquelia en la cual las tecnologias facilitan la creacion, distribucion y

n de la informacion y juegan un papel

1 pagina 2 veces. Ultima visita: 21/068/17

Redalice la busqueda y anote el niUmero de resultados que encontrd Google.
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Producto: El nUmero de resultados que encontré Google sobre la nocidén de

Sociedad de la Informaciéon

Para terminar la tarea: Anote en el siguiente espacio el nUmero de resultados

que encontré Google sobre la nocidn de Sociedad de la Informacidn.
Numerical input

>>Para terminar la tarea, anote en el siguiente espacio el nUmero de
resultados que encontré Google sobre la nocidn de Sociedad de la

Informacidn. | | no use comas<<

= 1000000000 +-1000000000

Tarea 2. BUsqueda con operadores

Instrucciones: En esta tarea deberd usted afinar la bUsqueda de la nocion de
sociedad de la informacidén con tres operadores avanzados para la

delimitacién, concatenacion y exclusidon de resultados.

Verd que al delimitar una bUsqueda los resultados disminuyen y eso potencia

la calidad de la busqueda.

BUsqueda exacta. Para redlizar una buUsqueda exacta de un concepto

formado por dos o0 mds palabras, deberd usted ponerlo entre comillas.

GO gle "sociedad de la informacion” $ Q

Todos magenes Videos Noticias Libros Mas Preferencias Herramientas

https:/fes.wikipedia.org/wiki/Sociedad_de_la_informacién

La sociedad de la informacién es aq la cual las tecnologias facilitan la creacién, distribucion y

on de la informacid

a 2 veces

¢Qué es la Sociedad de la Informacién? - Informe TIC facil
www.informeticplus.com/que-es-la-sociedad-de-la-informacion v
su desarrollo que muchos expertos denominan la Socledad de

La sociedad camina hacia otra etapa de
la Informacién. Pero, ;qué es |a Sociedad de la
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BUsqueda concatenada. De manera similar, al usar el simbolo de suma en
lugar de los espacios que separan los componentes del concepto, obtendrd

usted resultados en los que aparezcan todos las palabras de la frase.

GO g'e sociedad+de+la+informacion !/ Q
Todos mégenes Videas 08 A Herramientas
Cerca de

Sociedad de la informacion - Wikipedia, la enciclopedia libre €@
hitps://es wikipedia.org/wikiSociedad_de_la_informacion v
La sociedad de la informacién es aqueila en la cual las tecnologias facilitan la creacion, distribucién y

La diferencia entre la bUsqueda exacta y la busqueda concatenada se
puede observar al infroducir “sociedad informacioén” y

sociedad+informacion.

La busqueda de “sociedad informacién” da los resultados que contengan la
frase sociedad espacio informacién; mientras que la  buUsqueda
sociedad+informacion de los resultados que contengan en algun lugar del

texto las dos palabras.

GO gle *sociedad informacion® L Q

Todos Imagane Notica Vidoos Maps Mas Prafere ferramients

La sociedad de la informacién | Edicién impresa | EL PAIS €
hitps.//elpais.com » Opinidn

25 fed 10 ot apar la edickén impresa del Sdbado, 25 de febrero do 1995
Archivado en:|Socledad Informacion | Opinion - imagen y

Go gle sociedad+informacion

=
Jo

Todos Imaganes Noticias Videos Mags Mas Preferencias Hermamientas

Sociedad de la informacién - Wikipedia, la enciclopedia libre @

M [les wikipe edad_de la_informacién «

es aquella en la cual las tecnologias faciitan la creacion, distrbucion y
manipulacion de la informacién y juegan un papel

taste esta pagina 2 vece

¢ Qué es la Sociedad de la Informacion? - Informe TIC facil
www.informeticplus comique-es-la-sociedad-de-la-nformacion v

Ese desarolio tacnoldgico se basa, fundamentaiments. en las Tecnologias de fa{informaciénly la
Comunicacin (TIC) y estd transformando «.

Sociedad de la informacion - EcuRed

hitps /www.ecyred.cu'Sociedad_de_la_informacién ~
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BUsqueda con exclusiéon. También se pueden hacer buUsquedas de
conceptos que excluyan palabras. Es decir, se pueden buscar las
coincidencias de sociedad de la informacidn y excluir los sitios que
contengan la palabra conocimiento. Para hacerlo se deberd utilizar el signo

menos antecediendo la palabra que se desea excluir.

Go gle sociedad de la informacion -conocimiento $ Q

Todos magenes Videos Noticias ibros Mas Preferencias {erramientas

Politicas ptblicas de la sociedad de la informaciéon en América Latina ...
} ?

W / ) v

° e

—> Mas imagenes de sociedad de la informacién -conocimiento Notificar imagenes

La bUsqueda con exclusion se puede combinar con los operadores para la

concatenacién y busqueda exacta.

Producto: Ademds de realizar las exploraciones anteriores, deberd usted

indicar cémo realizaria las siguientes bUsquedas utilizando operadores

1. 3Qué escribiria en Google para buscar todos los sitios que incluyan las
palabras brecha digital. Utilice operadores

2. 3Qué escribiria en Google para buscar todos los sitios que incluyan las
palabras brecha digital e inclusion social pero que no tengan la
palabra virtual. Utilice operadores

3. 5Qué escribiria en Google para buscar todos los sitios que incluya las

palabras brecha digital. Utilice operadores

Tarea 3. BUsqueda con recursos de Google

Instrucciones: Para esta tarea deberd usted hacer una serie de buUsquedas
todavia mds acotadas, considerando el pais de origen, el idioma, la fecha

de publicaciéon y el tipo de medio (im&genes, videos o noficias).
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BUsqueda utilizando los tipos de medios propuestos por Google. Google
permite filtrar los resultados por tipo de medio, sea imagen, video, noficias o
libros principalmente. Para explorar estas opciones, haga la busqueda de la
frase exacta de sociedad de la informaciéon excluyendo la palabra

conocimiento y explore las imdgenes, videos y noticias resultantes.

GO g Ie *socedad de la informacion” -conocimiento G !
=3 -wu-nmmm

GO gle *sociedad de la informacion” -conocimiento L Q

Presentacion Informe: "La Sociedad de la Informacién en Espafia <

DHpS SAwvww yOullibn COMWAIh Av=0gm-wShaZk ~
I Toledrics ha presentaco ef Dasaco 4 de st de 2018 1o 18° edkion del informe
£ » an

Lo Socledad ce ia informacion

Go gle *sociedad de la informacion® -conocimiento ! Q

€1 Goblemo cambia rl nombre i la Secretaria do Estado pars I

o wn.‘ 26

) Gobiermo he 5000 ol romibxe & ' Secretadia de Estado pern ks Sociedad de
|.n-mmuo-\ 3 Agenda Dgtal para creer \a Secretaria

€ Godiemo .A"b\-llab.dlx.l 3 de Estaco por Secretans de Estado
20minutos. s - 26 ji

Var todas

Ademds de imdgenes y videos, Google también permite encontrar archivos
por su tipo. Esto es muy Util cuando se estd buscando un documento en .pdf
qgue contenga la frase exacta de “sociedad de la informacién” y que
excluya la palabra conocimiento, para eso se deberd usar el comando
filetype: acompanado de la extension del tipo de archivo deseado, que

puede ser pdf, mov, png, jpg. docx, entre ofras.

En la siguiente imagen se puede ver la sintaxis de la busqueda y como los

resultados obtenidos estdn todos en formato pdf.
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Gocgle

"sociedad de la informacion" -conocimiento [filetype:pdf \!4 Q

Todos Imagenes Videos Noticias Libros Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 365,000 resultados (0.57 segundos)

Hacia una sociedad de la Informacion - Dialnet @
https://dialnet.unirioja.es/descarga/articulo/4467347 .pdf v
por SRC Rojas - 2005 - Articulos relacionados
Hacia una sociedad de la Informacién 1. Por: Sebastidn Ramiro Castro Rojas. Magister en
Comunicacion. Docente de la Facultad de Ciencia Politica y RR.IL.

La Sociedad de la Informacion en el mundo - Asociacion de Usuarios...
aui.es/IMG/pdf_Capitulo_3.pdf ~
La Sociedad de la Informacién en el mundo. . 35. -3. ,4. %. Grafico 2. Crecimiento y distribucién del
mercado TIC en Europa. Fuente: IDATE. DigiWorld 2007. 20.

tema 1 —la sociedad de la informacién y las nuevas ... - Alcaste ©
www.alcaste.com/departamentos/tecnologia/bachillerato/Tema01/teoria.pdf v

DEFINICION: Las tecnologias de la informacién comprenden todos aquellos medios electrénicos que
almacenan, crean, recuperan y transmiten informacién en ...

La nueva sociedad de la informacién: tendencias ... - BOCC - UBI 4
www.bocc.ubi.pt/pag/merayo-arturo-sociedad-informacion.pdf v

por AM Pérez - Mencionado por 1 - Articulos relacionados

La nueva sociedad de la informacién: tendencias, riesgos y soluciones. Arturc Merayo Pérez. «.
Indice. 1 Imaginando el futuro. 1. 2 Algunas cifras para el ...

BUsqueda utilizando las herramientas de Google. Google tiene tres

herramientas de bUsqueda para acotar las coincidencias: El pais, el idioma y

la fecha de publicacion.

GOIFQ'C

sociedad de la informacion !/ Q
Todos Iméagenes Videos Noticias Libros Mas Preferencias Herramientas
Cualquier pais v Cualquier idioma v De cualquier fecha v Todos los resultados v

Sociedad de la informacion - Wikipedia, la enciclopedia libre @
https://es.wikipedia.org/wiki/Sociedad_de_la_informacién v

La sociedad de la informacién es aquella en la cual las tecnologias facilitan la creacion, distribucion y
manipulacién de la informacién y juegan un papel ...

Visitaste esta pagina 2 veces. Ultima visita: 21/06/17

Realice la busqueda de la nocidn de sociedad de la informacién en México,

en idioma Espanol que se haya publicado en el Ultimo mes.
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Ahora bien, si usted elige el tipo de medio imdgenes y a su vez selecciona la

opcidén de herramientas, verd que las opciones para refinar la bUsqueda son

variadas.
GO gle sociedad de la informacion o] !/ Q
Tedos Iméagenes Videos Noticias Libros Mas Preferencias Herramientas
Tamafio » Color v Derechos de uso v Rostros v Fecha » Més herramientas Borrar

BUsqueda con Google Scholar. Como el uso de Google se ha vuelto popular
en el medio escolar, la empresa ha disefiado una versidon especializada de su

buscador llamada Google Scholar o Google Académico.

Para acceder a este buscador deberd usted escribir en la barra de

direcciones de su navegador lo siguiente: https://scholar.google.com.mx/

A diferencia del Google convencional, en Google Académico, encontrard
usted artficulos cientificos, documentos académicos o libros. Los operadores
aprendidos hasta ahora también se pueden utilizar asi, de tal suerte que si se
quisiera usted un documento académico en formato pdf que contenga la
frase sociedad de la informacion y que excluya la palabra conocimiento,
deberd usted escribir en la caja de buUsquedas de Google Scholar lo
siguiente:

“sociedad de la informacidén” —conocimiento filetype:pdf

e & Miperfi Y Mibiblioteca .

Google Académico

“sociedad de la informacién”™ —conocimiento filetype:pdf ﬂ

e Cualquier idioma Buscar sblo paginas en espafiol

Articulos recomendados

tror) Brecha digital entre estudiantes y profesores de la Universidad [PDF] uv.mx
Veracruzana: Capital cultural; trayectorias escolares y desempefio académico; y
grado de .

A Ramirez-Martinell, MA Casillas, M Ojeda - ... de hity

2013 - uv.mx
ad

 y grado de
jes de accion (la sociologia de las TIC
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Producto: Ademds de realizar las buUsquedas anteriores, deberd usted
encontrar la version pdf del volumen 1 del libro Hadblame de TIC: Tecnologia
Digital en Educacién Superior y escribir en el siguiente espacio el nUmero de

pdginas que tiene el documento.

Respuesta: 178y 179

Revisidon

Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disenado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.

Literacidad

digital

comprende un

conjunto de estrategias y

consideraciones para:

el manejo de informacién 0
comprension de metadatos
y consultas de bases de datos \

La literacidad digital implica el
dominio de bases de datos
especializadas, la capacidad para
discriminar informacién relevante y
confiable, y el manejo adecuado del
conocimiento digital para la practica
académica.

https://youtu be/3xk5444uHck

A28 o * ¢ albramirez@uvmx E E
MEXICO X mesmesiuim u
) (=g
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Nube de conceptos

Escriba fres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.

Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidon para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se

utilizd en la plataforma de México X.

<problem> <label>1. Bisqueda directa </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Las posibilidades de
encontrar cualquier tipo de informacidén en Internet son muy altas por lo que
saber realizar bilsquedas efectivas resulta ser de gran utilidad para un

docente moderno. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Las
posibilidades de encontrar cualquier tipo de informacién en Internet son muy
altas por lo que saber realizar bisquedas efectivas es de gran utilidad para
los docentes modernos. Le recomendamos seguir practicando para que mejore

cada vez mas en este rubro. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Las posibilidades de encontrar
cualquier tipo de informacién en Internet son muy altas por lo que saber
realizar busquedas efectivas es de gran utilidad para los docentes modernos.
Es importante que usted repase los temas del capitulo y practique la basqueda
directa de informacidén para que con la practica y experiencia logre usted

realizar esta tarea con soltura. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>
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<problem> <label> 2. Bisqueda con operadores </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> En la medida en que se afine
mas el criterio de buisqueda, los resultados seran mds cercanos a lo que usted
necesite. Es muy bueno que usted sea capaz de realizar blGsquedas con

operadores. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> El1 uso de
operadores en las bisquedas es de gran utilidad, ya que acota la exploracidn
y lo acerca a resultados més delimitados. Siga practicando las bisquedas con

operadores para lograr mejores resultados </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> El uso de operadores en las basquedas
es de gran utilidad, ya que acota la exploracidén y lo acerca a resultados mas
delimitados. Es importante que usted repase los temas del capitulo vy
practique el uso de operadores, para dque sus blisquedas sean de mayor

exactitud. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 3. BUsqueda con recursos de Google </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" 1label="iExcelente!"> Google es un buscador muy
poderoso para bisquedas directas con operadores o a través de sus distintos
recursos de bisqueda. Es de gran valor personal e institucional que usted lo

maneje bien. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero

necesito practicar méas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Manejar

Google y todos sus recursos es de gran utilidad personal e institucional.

86



Siga practicando las blUsquedas en Internet con recursos de Google para lograr

mejores resultados </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Manejar Google y todos sus recursos
es de gran utilidad personal e institucional. Es importante que repase los
temas del capitulo y practique las blGsquedas en Internet con recursos de

Google para lograr cada vez mejores resultados </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 12 puntos de 9 actividades.

87



Capitulo 5. Saber crear y manipular texto y texto

enriquecido

B

Infroduccion

=) ] =4 o]

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que

incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para que usted

pueda saber crear y manipular texto y texto enriguecido.

El procesamiento digital de texto es una de las actividades mds antiguas y
comunes para los usuarios de computadoras. Incluso antes de que los
sistemas de cémputo tuvieran un ambiente grdfico de trabajo, la escritura en
computadora a través de primitivos paqguetes informdticos mejord, en un
primer momento, la forma en que las personas elaboraban documentos; en
la actualidad se ha creado una cultura de la edicidon, del trabajo con

versiones y del procesamiento de palabras.

Mdas alld de saber utilizar programas informdticos para el procesamiento de
textos como Word, Write o Pages, los docentes deben de poseer
conocimientos suficientes para el manejo del texto independientemente de
la plataforma con la que lo hagan, para poder asi, plasmar ideas coherentes
y relevantes para el lector destinatario. En ocasiones el texto plano no es
suficiente, por lo que la modificacion de su estilo y formato se vuelven

imprescindibles.

Si bien es importante saber escribir, copiar, pegar y cortar texto en una
plataforma digital, el docente contempordneo debe desarrollar un sentido
experto para la formacion de documentos. La eleccién del tamano, el fipo

de letra o el estilo de la fuente dependiendo del documento es una funcion
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cada vez mds comun para el docente que se desempeia como editor de
textos. De igual forma, la inclusidn de tablas, grdficas o ilustraciones, asi
como el formateo de los pdrrafos de un documento son habilidades que
permitirdn al docente realizar oficios, exdmenes, actas de consejo técnico

escolar, avisos, circulares o ensayos.

El aprendizaje esperado del primer nivel de saber crear y manipular texto y

texto enriquecido es:

elaborar documentos de texto con estilo (tipo de letra, cursivas, negritas,

color, tamano) y formato (pdrrafo, interlineado)

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber y la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
e vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

e https://youtu.be/YTCNURWCFhs
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Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF y revise la definicidon y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.

/

CREAR Y MANIPULAR CONTENIDQ st oo
DE TEXTO Y TEXTO ENRIQUECIDO

Conocimientos y habilidades para I creacion (apertura de un documento nuevo,
elaboracion de una entrada en un blo
awriburos de la fsente, determinar un estilo, configu:

edicidn {copiar, pegar, cormar); formato
f lacion de los

{cambiar

clementos s ded documento)

de un cexto

Cortas, copiar, pegar. alines
Insertar cablas, imigenss. co
centrados en wexto,

del corector orwgrifica, buscar y contar palabras.
insertar niimero de pigina. en diversos medios y programas

OAS:s

Microsoft Towerloint, impress, Keynote, Dreamweaver, Prezi

FUNCIONES
Uso de berramicntas para el procesa
pe e mexllanc
che
v jones, carseles, heml). Herramientas

o servicios infarmiticos que permiten ensiquecer ¢l texto con contenido multimedia o con rmnsiciones, acrcamicntos, o

hipervinculos.
Uso de Las aplicaciones, disciiar peescntaciones, texto, grifica, objews y preparas salidas.

Libro

Revise el siguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e hittps://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-
Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.

>>1, Son conocimientos que un docente debe poseer sobre un procesador

de palabras, excepto. <<

( ) manejo de estilo de texto {{Este conocimiento si lo debe poseer un

docente que utiliza procesadores de textos}}

( x) manejo de filas y columnas {{ El manejo de filas y columnas es propio de

las hojas de cdlculo}}

( ) manejo de formato de texto {{Este conocimiento si lo debe poseer un

docente que utiliza procesadores de textos}}

( ) manejo del texto independientemente del programa {{Este conocimiento

silo debe poseer un docente que utiliza procesadores de textos}}

>>2. Indique la opcidén en que se enumeren tres procesadores de palabras

<<

( x) Word, Write y Pages {{ Estos tres programas sirven para el procesamiento
de texto}}

() Word, Excel y PowerPoint {{ Estos programas no son para procesar textos }}

() Google, Whatsapp, Facebook {{ Estos programas no son para procesar

textos }}

() .doc, .docx, .odt {{ Estas son extensiones de archivos creados con

programas para procesar textos }}

>>3. Son funciones comunes en la edicion de texto, excepto. <<
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() Escribir, copiar, pegar y cortar texto en una plataforma digital {{ Esta

funcién es comun al editar un texto}}

() Elegir el tamano y tipo de la fuente dependiendo la funcion del

documento {{ Esta funcién es comun al editar un texto}}

() Incluir tablas, graficas e ilustraciones {{ Esta funcidon es comun al editar un
texto}}

() Realizar busquedas en Google {{ Es comUn hacer busquedas en Internet al
elaborar documentos, pero no es una funcion propiamente de la edicidn de

textos}}

>>4. En la hoja de trabajo, se mencionan fres usos y funciones con texto,

indica la que no corresponde <<

() Uso de herramientas para el procesamiento de palabras{{Este uso es

propio del saber crear y manipular contenido de texto y texto enriquecido }}

() Uso de herramientas para la elaboracidn de documentos de texto
enriquecido{{Este uso es propio del saber crear y manipular contenido de

texto y texto enriquecido }}

() Uso de aplicaciones para el diseno de documentos {{Este uso es propio del

saber crear y manipular contenido de texto y texto enriquecido }}

(x) Uso de redes sociales para el marcado social {{ No es correcto. Este uso

no se refiere al texto}}

Proyecto

El proyecto consiste en elaborar y dar formato a un oficio en el que se invite
a la comunidad escolar a inscribirse al Curso de Saberes digitales para los

docenftes.
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Para realizarlo deberd transcribir un texto, manipular su estilo de lefra de
pdrrafo y formato del documento en un procesador de palabras sea
Microsfot Word, Writer de Libre Office, Pages o el procesador de palabras de

la Suite de oficina de Google.

\|

Word es uno de los programas mds populares de la computacién moderna,
es el software para el procesamiento de textos de Microsoft. Algunas
computadoras lo traen instalado de fdbrica y en algunas instituciones
educativas se cuenta con licencias corporativas para su uso, sin embargo si
usted por el momento no tiene acceso a Word, para poder instalarlo en su
computadora deberd pagar una licencia de uso. En su version mds actual,
Word permite el frabajo en la nube por lo que el acceso a sus documentos

podrd ser desde un equipo de escritorio o un dispositivo movil.

Pages es el programa de procesamiento de textos y diseno editorial de
MacOSX. También se trata de un programa con licencia propietaria por lo
que se requiere de un pago, sin embargo al comprar una computadoras de

la marca Apple lo podrd encontrar instalado.

Writer es un programa para crear documentos de texto de licencia flexible.
Usted lo puede descargar, instalar, usar e incluso compartir de forma gratuita

y legal. Su pdgina de descarga en espanol es: http://es.libreoffice.org . Con

Writer se pueden crear documentos compatibles con Microsoft Word.

El software para el procesamiento de texto de la Suite de Oficina de Google
es otra opcidn viable para la escritura y su edicién en sistemas digitales. Para

utilizar este programa deberd usted tener una cuenta de Google y contar
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con acceso a Internet. La direccidn para ingresar a la G Suite es

http://gsuite.google.com/

Ademds de Word, Pages, Writer y la herramienta de G Suite, hay oftros
programas para escribir y tomar notas desde su dispositivo movil, le sugerimos
que explore —desde su teléfono inteligente- alguna de las siguientes apps:

Google Keep, Evernote y Microsoft OneNote.

Tarea 1. Transcripcion de textos

Instrucciones: En esta tarea deberd usted realizar la transcripcion de un texto
a un procesador de palabras convencional. Para eso hemos incluido el
siguiente texto sin formato que deberd usted transcribir en el programa para

el procesamiento de texto

Producto: Abra el procesador de texto en el que trabajard y transcriba y

personalice el texto de la siguiente invitacion.

Fecha de envio de la invitacidn

Nombre del director de su Institucidén académica
Presente

Estimado (a)

Nos es grato hacer de su conocimiento que Televisién Educativa esta
ofreciendo un curso masivo abierto y en linea en su plataforma México X sobre
los saberes digitales que los maestros y maestras deberian desarrollar para
poder incorporar las Tecnologias de la Informacién y de la Comunicacién (TIC)

a su practica docente.

Consideramos que este curso es una primera accidén para que el gremio docente
considere e incluya en lo cotidiano de su labor académica a las TIC y que

sean los estudiantes los principales beneficiarios de estas acciones.

El curso tiene una duracién de cinco semanas. Estd en una modalidad virtual
que implica una compromiso personal de los participantes de dedicacién de 8
horas a 1la semana para elaborar proyectos y valorar personalmente sus

productos. El curso tiene 10 médulos con los siguientes componentes:
Introduccién

Presentacién de contenidos
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Descripcidén del Proyecto
Tareas
Revisidn

Sin mds por ahora lo invitamos a consultar la pagina de México X para su

registro y revisién de los detalles del curso. Por ahora quedo a sus Ordenes.
Alberto Ramirez Martinell y Miguel Casillas
Investigadores de la Universidad Veracruzana en el

Centro de Investigacién e Innovacidén en Educacidén Superior

Para terminar la tarea: Si usted ha franscrito el texto en el procesador de

textos, marque el botén azul (CHEEEEEER e 2) que se

encuentra a confinuacion.

Tarea 2. Edicion basica del texto

Instrucciones: En esta tarea deberd usted cambiar el tamano vy tipo de letra

del documento previamente transcrito.

Producto: Para hacerlo, deberd usted optar por dos formas para el cambio

de lefra, cambiando la fuente o modificando el estilo del texto.

1. Tipo de letra. Seleccione todo el texto —o solamente el texto a modificar-y
elegir el fipo de fuente y el tamano. Para esta tarea le pedimos que elija una

tipografia “con patines” o serif como la Times New Roman a 11 puntos.

1

o
i
i

Times New Roman |~ 12 |+ A3~

B| I |U|-ae A vm-|

o

f]\? |(1
~

Wl fii
=
il

[

., 2 3 ‘ 5
o)

Nombre del director de su Instituci
Presente

Estimado (a)

”  Nos es grato hacer de su conocimie
masivo abierto y en linea en su plat
maestros y maestras deberian desar
Informacién y de la Comunicacion
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2. Estilos. El texto de un programa de este tipo fiene asignado un estilo. El
estilo fiene caracteristicas predefinidas, como tamano, color, tipo de letra,
interlineado y demds configuraciones. La ventaja de trabajar con estilos es
qgue al modificarlo, se afecta en cascada todo el texto que sea del estilo

modificado.

Text Body B4 TimesNewRomajfgd o

2 3 4 5 6

><

Nos es grato hacer de su conocimiento que T¢
abierto y en linea en su plataforma México X
deberian desarrollar para poder incorporar las
(TIC) a su practica docente.

Para modificar el estilo Normal, le sugerimos hacer los cambios en el cuerpo
del texto —cambiar el tipo de letra, el color, el interineado, la fuente-,
seleccionar el texto y desde la opcién del texto normal actualizar el estilo

para coincidir con la seleccion.

. = _ g == = = . -
Texto normal Times New... 12 B 7 U A & <=0+ .| = 1=

Aplicar T | +ODCiE
< Texto normal - plicar Texto norma 38+0pcion+0

Actualizar el texto Normal para coincidir con la seleccion

Tit u 'O cimiento que Television Educativa esté ofreciendo un curso masivo
orma México X sobre los saberes digitales que los maestros y

Su b tl, tl,[ lO para poder incorporar las Tecnologias de la Informacion y de la
ctica docente.

Nota: Para un documento de frabajo le recomendamos usar los estilos
Normal, Titulo 1, Titulo 2 y Titulo 3 y manejar las caracteristicas de esas cuatro

tipografias desde su estilo.
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Styles (o)

O % & |l %
Current style of selected text:
Normal q

& rowswie.. I, SelectAl
Pick a style to apply:

Clear Formatting

Normal Al
Heading 1 5
Heading 2 T
Title b
List: Recommended :,‘
|__| Show Styles Guides
Show Direct Formatting Guides

Para terminar la tarea: Si estd usted satisfecho con la forma en que se ve el

=

texto que ha editado, marque el botén azul (RN feemes oL @)

gue se encuentra a continuacion.

Tarea 3. Edicién de pdrrafos
Instrucciones: En esta tarea deberd usted hacer ediciones a nivel del pdrrafo.

Producto: Para hacerlo, deberd realizar tres cambios en el documento

anterior para lograr que se vea con la distribucion del siguiente documento.
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Como se puede ver en la imagen anterior, hay distintas alineaciones del

texto:

1. en la fecha el texto estd alineado a la derecha

2. en el nombre del destinatario se alinea a la derecha
3. el cuerpo del texto estd justificado, y

4. el nombre de los remitentes estd centrado.

Siguiendo la imagen anterior, acomode los pdrrafos utilizando las
herramientas de alinear a la izquierda, cenftrar, alinear a la derecha o

justificar el texto

il
il
fill
(it

El segundo cambio que deberd hacer al texto es poner vinetas a los cinco
componentes de las unidades del curso, para distinguir este listado del

cuerpo general del texto.

o Introduccién

o Presentacion de contenidos
o Descripcién del Proyecto
o Tareas

o Revision

Los programas para el procesamiento de palabras tienen una serie de
opciones para lograr este cometido y aunque las vinetas pueden ser

numeéricas, para esta tarea deberd usar las de tipo bala.
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El tercer ajuste que le pedimos realizar al texto es el interlineado del texto, es
decir la distancia que existe entre renglones y entre pdrrafos. Como se trata
de una hoja informativa, es importante que el texto quepa en una sola

pdgina y para eso deberd encontrar el tipo de interlineado ideal.

Formato

-

Texto de izquierda a derecha

1 Texto de derecha a izquierda

Texto
Estilos de parrafo >
Alinear y aplicar sangria >

= Interlineado >

v Sencillo
== Columnas > 115
Vifetas y numeracion > 15
Doble

Agregar espacio antes del parrafo

Agregar espacio después del parrafo

<

Borrar formato 38\
Espaciado personalizado...

Nota. Todas las opciones de edicion de pdrrafo se encuentran en formato de
botdn, como ya se mostrd, pero también son accesibles desde el menuU de

formato. Lo invitamos a explorar la ubicacion de estas herramientas.

Para terminar la tarea: Si estd ha realizado con éxito las tres ediciones

solicitadas, marque el botén azul (m 2) que se

encuentra a continuacion

Tarea 4. Socializacion del documento

Instrucciones: En esta tarea deberd usted preparar el documento realizado

para su divulgacion

Producto: Para hacerlo, deberd usted salvar el documento y exportarlo en

distintos formatos.
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Primero deberd guardar el documento en un formato .doc o docx, que son
los mds ampliomente utilizados por los usuarios comunes de computadoras.

La opcidn de guardar documento se encuentra en el menu de archivo.

Después deberd guardarlo como archivo .pdf. Este tipo de archivo no puede
ser modificado directamente en el procesador de textos por lo que éste
resulta ser un buen formato para dar a conocer los contenidos de un texto

en formato digital.

Otra opcién mds para socializar el documento sigue siendo en su versidn

impresa.

Explore el menU de archivos y genere los tres documentos que se han

descrifo.

Para terminar la tarea: Si estd usted generd un archivo .doc uno .pdf y una

impresiéon, marque el botén azul (CHEEEEEEE e °) que se

encuentra a continuacion

Revisidon
Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disefiado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.
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Saber crear y manipular
textoy

texto enriquecido

para:

manipular
anriguecer con multimedia — 4
documentos electronicos

Aa aa Ra Aa

o Ao

Aa Aa Aa Aa

i e s Py -y

La ediciéon, formato, insercion y
manipulacion de elementos graficos
en un documento de texto son tareas
indispensables que todo profesor
universitario debe dominar.

oy e ® e albramirez@uv.mx E. E
mGXICO x * mecasillas@uv.mx
. . .

Esta infografia es una obra derivada de los videos
introductorios del Diplomado de Saberes Digitales para
Profesores Universitarios del Sistema Nacional de Educacién a
Distancia (SINED). Algunas de las imagenes fueron tomadas de
www.freepik.com y www.pixabay.com.

Nube de conceptos

Escriba tres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.

Percepcioén de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

gue marque su percepcion de lo que ha aprendido.

Nota: En esta version para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se

utilizd en la plataforma de México X.
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<problem> <label> 1. Transcripcidén de textos </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.

<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> El procesador de textos es
probablemente la herramienta informatica méds utilizada y la transcripcidén la
accién mas basica. Es de gran valor individual e institucional que usted lo

sepa hacer. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> La
transcripcién de textos es una actividad relativamente sencilla, le
recomendamos que siga practicando para lograr mejores resultados

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> La transcripcién de textos es una
actividad relativamente sencilla, le recomendamos que siga practicando para
lograr mejores resultados Es importante que usted repase los temas del
capitulo y practique mas para que en el corto plazo susted pueda transcribir

textos de manera mas fluida. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>

<problem> <label> 2. Edicidén basica del documento </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> La escritura en plataformas
digitales, permite al autor actuar como su editor, por lo que es deseable
tanto para su beneficio personal como institucional que sea capaz de manejar
la edicidén béasica de documentos en un nivel béasico. Le recomendamos seguir

practicando. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> La
escritura en plataformas digitales, permite al autor ir méds alléd de la simple
transcripcién volviéndolo un editor de textos. Que usted maneje a un nivel
badsico la edicién de textos resulta de interés y utilidad tanto en un nivel

individual como institucional.</choicehint></choice>
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<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> La escritura en plataformas
digitales, permite que el autor actle como escritor y como editor de textos.
Es importante tanto en un nivel personal como en un nivel institucional que
usted sea capaz de operar de esa forma, por lo que le recomendamos repasar
los temas del <capitulo y practicar la edicidn basica de textos.

</choicehint></choice>
</choicegroup></multiplechoiceresponse></problem>
<problem><label> 3. Edicidén de parrafos </label>

<multiplechoiceresponse partial credit="points"> <choicegroup
type="MultipleChoice"> <choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo
hacer muy bien. <choicehint selected="true" label="iExcelente!"> En la medida
en que usted configure un documento, el resultado serd no solamente mas
vistoso sino méds legible que resulta ser la razdén por la cual escribimos. La
edicidon de parrafos es el trabajo fino que requiere un texto académico, que
lo sepa hacer es de gran valor para usted, para sus estudiantes y para la

Institucién. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> La
edicidén de péarrafos es un nivel fino del trabajo con documentos de texto y
que lo sepa hacer es de gran valor tanto para usted, como para sus
estudiantes y la Institucién. Siga practicando la edicidén de parrafos para

que sus documentos estén cada vez mejor presentados. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> La edicidén de parrafos es un nivel
fino del trabajo con documentos de texto y que lo sepa hacer es de gran valor
tanto para usted, como para sus estudiantes y la Institucidén. Es importante
que usted repase los temas del capitulo y siga practicando la edicién de

parrafos para que sus documentos se dejen leer cada vez de mejor manera
</choicehint></choice> </choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>
<problem> <label> 4. Socializacién del documento de texto </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">

<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Uno escribe para ser leido.
Por lo que la socializacién del documento es un punto clave, sea a través de

medios digitales o de una impresién. Es importante tanto para usted como para
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la institucidén que ponga en practica sus conocimientos sobre socializacidn de
documentos de texto. </choicehint></choice><choice correct="partial"
point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero necesito practicar mas. <choicehint
selected="true" label="iBien!"> Socializar documentos de texto, sea a través
de medios digitales o de una impresidén, es de gran importancia tanto para sus
fines individuales como institucionales, por lo que le recomendamos que siga
practicando para lograr mejores resultados </choicehint></choice> <choice
correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Socializar documentos de texto, sea a
través de medios digitales o de una impresidén, es de gran importancia tanto
para sus fines individuales como institucionales, por lo que le recomendamos
que revise los temas del capitulo y siga practicando para lograr asi mejores

resultados. </choicehint></choice> </choicegroup> </multiplechoiceresponse>

</problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 12 puntos de 9 actividades.
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Capitulo 6. Saber crear y manipular conjunto de datos

EEEE- E @gic

Intfroduccion
En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que

incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para que usted

pueda saber manipular conjuntos de datos.

La generacion y manejo de datos, es una de las actividades asistidas por
sistemas de coOmputo que cada vez cobra mds relevancia en el entorno
escolar. Las tendencias tecnoldgicas de este rubro apuntan hacia la
optimizaciéon de sistemas de informacion, BigData o Learning Analytics, por lo
qgue el docente deberd desarrollar habilidades para la interpretacién de

datos, su manipulacién y generacion.

Los teléfonos inteligentes son dispositivos portdtiles de uso ampliado que
facilitan el acceso a sistemas de informacién y que con la aplicacion
adecuada modifican su  propodsito inicial. Con aplicaciones de
entretenimiento por ejemplo, se vuelve una consola de videojuegos, con la
de captura de fotos y videos el teléfono inteligente se puede usar como una
cdmara fotogrdfica, y con la de calculadora, el usuario podrd dar un sentido

especifico a su dispositivo para la realizacion de operaciones bdsicas.

En el contexto escolar, resulta indispensable utilizar la computadora o el
teléfono inteligente para el tfratamiento de datos. Siendo la calculadora, las
hojas de cdilculo y las bases de datos recursos para el desarrollo de

operaciones bdsicas, construccidon de promedios, grdficas y estadisticas.
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El aprendizaje esperado del primer nivel de saber manipular conjuntos de

daftos. es:

usar la calculadora preinstalada en el teléfono inteligente y una

funcionalidad similar en la web.

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber vy la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
e vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* https://youtu.be/ huH8vOWYzQ

Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.
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5]

CREAR Y MANIPU LAR Alberto Ramirez Martinell - Miguel Casillas
*  CONJUNTOS DE DATOS

Conocimientos y habilidades para la creacion (en programas de hojas de cileulo,

de estadistica o en bases datos); agrupacion (trabajar con registros, celdas,
columnas y filas); edicion (copiar, cortar y pegar registros y datos); manipulacién (aplicar férmulas y algoritmos,
ordenar datos, asignar filtros, realizar consultas y crear reportes); y visualizacién de datos (creacion de grificas).

Identificar los elementos de un programa para la manipulacién de datos (celdas, filas, columnas, registros)
Conocer las operaciones basicas que se pueden aplicar en los programas para la manipulacién de datos.
Procesamiento y filtrado de informacién.

Identificar y utilizar férmulas y funciones.

Introducir datos (numéricos y de texto) en un programa o aplicacién para su manipulacién (como hoja de cdleulo, software
estadistico, bascs de datos).

Realizar operaciones con celdas y/o registros, crear tablas, grificos, aplicacion de férmulas, automatizacion de tareas,
importar y exportar informacion. Realizar consultas y aplicacién de filtros.

Validar y ordenar datos; filtrar informacién.

Elaborar informes estadisticos.

@creative
commons
USOS Y APLICACIONES

Hojas de cdlculo (MS excel, numbers, calc).

Programas de andlisis estadisticos: SPSS, SAS/STAT, R, PSPE.
Administradores de bases de daros (MS Access, PhpMyAdmin).

FUNCIONES

i6n, edicion y g ion de datos. Se refieren a las acciones para manipulacién de datos numéricos y listas.

Libro

Revise elsiguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e https://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-
Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.

>>1. Son tendencias tecnoldgicas en el campo de los datos, excepto<<
() Big Data {{ Si es una tendencia tecnolégica en el campo de los datos }}

() Learning Analytics {{ Si es una tendencia tecnoldgica en el campo de los
datos }}

() Opftimizacion de sistemas de informacion {{ Si es una tendencia

tecnolégica en el campo de los datos }}

(x) Procesador de palabras {{ Esta no es una tendencia tecnolégica en el
campo de los datos. El procesador de palabras se emplea para la creacion

y manipulaciéon de documentos}}

>>2. Indique cudl de las siguientes oraciones es falsa . <<

() Los teléfonos inteligentes son dispositivos portdtiles de uso ampliado gque

facilitan el acceso a sistemas de informacién {{ Esta oracién es verdadera }}

() Con las aplicaciones indicadas los teléfonos inteligentes se pueden volver
una consola de videojuegos o una calculadora para la realizacion de

operaciones bdsicas. {{ Esta oracion es verdadera }}

(X) Un docente moderno deberd ser experto en BigData {{ Esta oracién no
es verdadera, ya que por ahora el BigData es una disciplina que requiere de
un alto grado de especializacion y estd lejos ain de volverse del dominio

comun de los docentes }}

()Los teléfonos inteligentes se pueden utilizar para tomar fotos y videos {{ Esta

oracién es verdadera }}
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>>3. Marca la forma en que se puede usar un teléfono inteligente para

manipular conjuntos de datos<<

() através de un mensajero instantdneo {{ Esta opcién no es adecuada para

manipular conjuntos de datos }}

(x) a través de la calculadora {{ La calculadora incluida en un teléfono

inteligente es una herramienta inicial para la manipulacion de datos }}

() con el bloc de notas {{ Esta opcidén no es adecuada para manipular

conjuntos de datos }}

() con la aplicacién de fotos {{ Esta opcién no es adecuada para manipular

conjuntos de datos }}

>>4. En la hoja de trabagjo, se mencionan algunas aplicaciones para la
manipulacién de conjuntos de datos. Indica la opcidn en la que se les refiera

<<

() Explorador, compresor y convertidor de archivos {{Esta opcién no se refiere

a los programas para la manipulacion de conjuntos de datos. }}

() Google, WhatsApp y Facebook {{Esta opcidén no se refiere a los usos que

se le pueden dar a los archivos digitales }}

(x) Excel, SPSS y R {{Estos programas se utilizan para manipular conjuntos de
datos}}

(x) Word, Write y Pages {{Esta opcidn no se refiere a los programas para la

manipulacion de conjuntos de datos. }}
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Proyecto

El proyecto consiste en calcular los promedios de seis tareas entregadas por
10 estudiantes mediante el uso de herramientas digitales de propdsito
especifico y su formateo en un programa para el procesamiento de palabras

como el utilizado en la prdctica anterior.

Para realizar el proyecto se utilizard la calculadora del teléfono inteligente y
la opcidn de cdiculo numérico de un buscador de Internet, y registrard las

calificaciones en una tabla de un procesador de palabras.

Si bien hay programas informdticos especiales para el tratamiento de datos
por lo sencillo de las operaciones, en esta prdctica, realizaremos sumas de

celdas y una tarea de ordenamiento.

De entre los programas especializados para el manejo de conjuntos de datos
mds populares podemos mencionar las hojas de cdlculo y los programas
estadisticos. Las hojas de cdlculo mds utilizadas son Microsoft Excel, Numbers,
Calc de LibreOffice y la opcién de hoja de cdlculo de la Suite de Oficina de
Google. Todas ellas trabajan con celdas —interseccién de filas y columnas—

formulas y operaciones.

Los programas para cdlculos estadisticos mds utilizados son R Project, SPSS,
Minitab y Statistica.

Tarea 1. El teléfono inteligente como calculadora.

Instrucciones: En esta tarea deberd usted realizar 5 sumas y 5 divisiones para

obtener los promedios de la mitad de un grupo de estudiantes.

Producto: Para hacerlo deberd usted usar la calculadora de su teléfono

inteligente y anotar en un procesador de palabras los resultados.

Los nombres de los alumnos y las calificaciones que obtuvieron en el primer

periodo estdn en la siguiente tabla.
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Nombre Cl | C2|C3| C4|C5 | Cé | Promedio
Juan José Jiménez de Anda 7 8 7 7 8 8
Maria de los Angeles Martinez Gémez 8 8 8 8 9 9
Josué Camacho Cacho 7 8 7 8 9 9
Rebeca Pérez Pérez 9 9 8 9 9 8
Dolores Dominguez Badillo 7 8 8 8 9 8
Agustin Dominguez Pérez 8 9 9 9 9 9
Gregorio Garcia Godinez 8 9 9 9 9 9
Leydi Pech Uc 10 9 9 10 10 9
José Garcia Ferndndez 9 8 8 8 9 9
Guillermo Villa Ramirez 8 8 8 8 9 9

Haciendo uso de la calculadora de su teléfono celular, compute los
promedios de los primeros cinco estudiantes y escribalos en una tabla de dos

columnas por diez renglones en un procesador de palabras.

®ene ) Doc t13
O-EEE= »
| A Home Review Layout Document Elements | Tables » A e
j Font Paragraph Styles naert
| Cambria (Body) »i12 * AR* - v S o /_\b i .A i -
PBLL (M s | and |» B = =[5 55/ syes  7axtsox =
| -
Ie, 2 ) ‘ §.1.8 1 4 ) o ) 2 |
Nombre Promedio
Juan José |iménez de Anda 75

| Maria de los Angeles Martinez Gomez

Josué Camacho Cacho
Rebeca Pérez Pérez

- Dolores Dominguez Badillo

Agustin Dominguez Pérez

Gregorio Garcia Godinez
‘ Leydi Pech Uc

[ José Garcla Fernandez

[ Guillermo Villa Ramirez s

=:uEE,m Frint Lavout View Sec  124% *

Para terminar la tarea: Si usted ha creado la tabla en el procesador de

textos, y ha escrito los primeros cinco promedios, guarde el archivo como

promedios.doc y marque el botén azul (FHEEEEEEN b ) que se

encuentra a confinuacion.
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Tarea 2. Google como calculadora

Instrucciones: En esta tarea deberd usted realizar 5 sumas y 5 divisiones para

obtener los promedios de la mitad de un grupo de estudiantes.

Producto: Para hacerlo deberd usted usar el cuadro de bUsqueda de Google
para realizar las operaciones y anotar los resultados en un procesador de

palabras.

Los nombres de los alumnos y las calificaciones que obtuvieron en el primer

periodo estdn en la siguiente tabla.

Nombre Ci C2 C3 C4 C5 Cé Promedio
Juan José Jiménez de Anda 7 8 7 7 8 8 7.5
Maria de los Angeles Martinez Gémez 8 8 8 8 9 9 8.3
Josué Camacho Cacho 7 8 7 8 9 9 8.0
Rebeca Pérez Pérez 9 9 8 9 9 8 8.7
Dolores Dominguez Badillo 7 8 8 8 9 8 8.0
Agustin Dominguez Pérez 8 9 9 9 9 9
Gregorio Garcia Godinez 8 9 9 9 9 9

Leydi Pech Uc 10 9 9 10 10 9

José Garcia Ferndndez 9 8 8 8 9 9
Guillermo Villa Ramirez 8 8 8 8 9 9

Abra Google en el navegador y escriba en el cuadro de buUsqueda las
calificaciones de Agustin Dominguez separadas por un signo de mds. Pulse el

botdn de Buscar y vea el resultado de la suma sobre una calculadora.

GO gle 8404094040+8 U

Todos

53
X ( ) C
Inv sin in 7 8 9 -
n cos log 4 5 6 %
e tan v 1 2 3 -
Ans EXP X 0 “ >
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Con la calculadora de Google desplegada podrd usted realizar operaciones

matemadticas pulsando los botones de la aplicacién.

Recuerde que para redlizar la operacién de promedio en la barra de
buUsqueda de Google deberd poner los sumandos entre paréntesis seguidos

de la division entre seis.
Go g|e (8+9+9+9+9+9)/6 L Q

Haciendo uso de esta aplicacion de Google calcule los promedios de los

estudiantes que faltan y escribalos en la tabla que creo en la tarea anterior.

Nota: Ademds de operaciones aritméticas la calculadora de Google permite
realizar conversiones entre unidades que de igual forma podrdn ser de
utiidad para usted. Le sugerimos revisar las tareas que puede resolver con
esta aplicacion. Para eso seleccione la liga de mds informacién que se

encuentra abajo de la calculadora.

Para terminar la tarea: Si usted ya tiene la tabla con los 10 promedios (5 de

esta tarea y 5 de la anterior), vuelva a guardar el archivo como

promedios.doc y marque el botén azul (CHEEEEEEN e ) que se

encuentra a confinuacion.

Tarea 3. Ordenamiento alfabético de datos en el procesador de palabras

Instrucciones: En esta tarea deberd usted ordenar alfabéticamente un

conjunto de datos utilizando un procesador de palabras

Producto: Para hacerlo deberd usted abrir el archivo promedios.doc
generado en las tareas anteriores y aplicarle a la tabla la funcién de
ordenamiento alfabético. Esta funcién se encuentra asociada al frabajo con
tablas y para activarla tendrd que seleccionar los nombres y promedios de la
tabla, elegir la funcidén de ordenar o sort del meny de tabla y modificar los

pardmetros para realizar el ordenamiento que usted busca. Para ordenar la
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tabla alfabéticamente, deberd indicar que el procesamiento se deberd

hacer en la primera columna y que se trata de un fipo texto ascendente.

Sont

Nombre Promedio Sort by

Juan José Jiménez de Anda 7.5 Corumn U : tee Tm B © rcenseg

Marfa de los Angeles Martinez Gémez 83 e

Josué Camacho Cacho 8.0 -y - =

Rebeca Pérez Pérez 8.7 ) e 1 smten

Dolores Dominguez Badillo 8.0 )

Agustin Dominguez Pérez 8.8 e

Gregorio Garcia Godinez 8.8

Leydi Pech Uc 9.5 Uyt haa

José Garcia Ferndndez 8.5 tendet o © "o wasermw

Guillermo Villa Ramirez 83 Options coece  HESD
Nombre Promedio
Agustin Dominguez Pérez 8.8
Dolores Dominguez Badillo 8.0
Gregorio Garcia Godinez 8.8
Guillermo Villa Ramirez 8.3
José Garcia Ferndndez 8.5
Josué Camacho Cacho 8.0
Juan José Jiménez de Anda 7.5
Leydi Pech Uc 9.5
Marfa de los Angeles Martinez Gémez 8.3
Rebeca Pérez Pérez 8.7

Para terminar la tarea: En su procesador de palabras, ordene la tabla

alfabéticamente y una vez que logre el resultado esperado marque el botén

azyl (OEEEEEER o o1 9 que se encuentra a continuacion.

Tarea 4. Ordenamiento numérico de datos en el procesador de palabras

Instrucciones: En esta tarea deberd usted ordenar numéricamente un

conjunto de datos utilizando un procesador de palabras

Producto: Para hacerlo deberd usted abrir el archivo promedios.doc
generado en las tareas anteriores y aplicarle a la tabla la funcién de

ordenamiento numérico.

Esta funcidn se encuentra asociada al trabajo con tablas y para activarla
tendrd que seleccionar los nombres y promedios de la tabla, elegir la funcidon
de ordenar o sort del menu de tabla y modificar los pardmetros para realizar

el ordenamiento que usted busca.
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Para ordenar la tabla numéricamente, deberd indicar que el procesamiento

se hard en la segunda columna y que se frata de un tipo numérico

descendente.
Sort

Nombre Promedio oty

Juan José Jiménez de Anda 7.5 Cotumn 2 2 e Nemte  B) O Ascesdng

Marfa de los Angeles Martinez Gémez 8.3 © St

Josué Camacho Cacho 8.0 sl e B0 e

Rebeca Pérez Pérez 8.7 Ovscandng

Dolores Dominguez Badillo 8.0

Agustin Dominguez Pérez 8.8 e

| Gregorio Garcfa Godinez 88

Leydi Pech Uc 9.5 ”"':m_ o

José Garcia Ferndndez 8.5

Guillermo Villa Ramirez 8.3 Optane conce: (N
Nombre Promedio
Leydi Pech Uc 9.5
Agustin Dominguez Pérez 8.8
Gregorio Garcia Godinez 8.8
Rebeca Pérez Pérez 8.7
José Garcia Ferndndez 8.5
Maria de los Angeles Martinez Gémez 8.3
Guillermo Villa Ramirez 8.3
Josué Camacho Cacho 8.0
Dolores Dominguez Badillo 8.0
Juan José Jiménez de Anda 7.5

Para terminar la tarea: En su procesador de palabras, duplique la tabla y
ordene la copia numéricamente y una vez que logre el resultado esperado
marque el botdon azul (EEEEEN emes oo @) que se encuentra a

continuacion.

Tarea 5. Operaciones aritméticas en el procesador de palabras

Instrucciones: En esta tarea realizard una suma de datos utilizando un

procesador de palabras

Producto: Para hacerlo deberd usted abrir el archivo promedios.doc
generado en las tareas anteriores, agregar un rengldén mds, debajo de los
nombres y agregar la etiqueta promedio general en la columna de la

izquierda.
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Ahora deberd ubicarse en la columna de la derechaq, ir seleccionar la opcién

de férmula del menu tabla.

La opcidn de férmula le permitird introducir una serie de férmulas bdsicas
como suma, promedio, contar, valor mdximo o minimo entre ofras. Le
recomendamos explorar las férmulas que tiene la versidén de su procesador

de palabras.

En esta tarea lo que requerimos es sumar los diez nUmeros y dividirlos entre 10.

Eso lo podemos lograr de dos maneras:

sumando y dividendo entre diez,

=SUMA (ARRIBA)/10 =SUM(ABOVE)/10

o sacando el promedio =

=PROMEDIO(ARRIBA) o = AVERAGE (ABOVE)

Nombre | Promedio Formula
_Agustin Dominguez Pérez 8.8 |
Dolores Deminguez Badillo | 8.0 | Formula
_Gregorio Garcia Godinez 88 =SUM{ABOVE)/10
Guillermo Villa Ramirez 8.3
o - e ' T el Number format:
José Garcia Ferndndez | 85 | =
Josué Camacho Cacho 8.0 | ¥
Juan José Jiménez de Anda | 7.5 Paste function Paste bookmark
Leydi Pech Uc ) | 9.5 | ¥
_Maria de los Angeles Martinez Gémez | 83
Rebeca Pérez Pérez | 8.7 | Cancel O
Promedio 8.44 “

En ambos casos la féormula se inicia con un signo de igual (=) y una vez
terminada no se podrd editar. En caso de error deberd usted repetir la

formula.

Algunos procesadores de texto son mds compactos que otros y esta

funcionalidad podria no estar incluida.
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En caso de que la versidn de procesador de palabras que usted utilice no
cuente con la funcién férmula, realice las operaciones con la calculadora
de su teléfono inteligente o desde Google y transcriba el valor a la celda del

promedio.
Para terminar la tarea: Para terminar la tarea deberd usted incluir el
promedio general del grupo en el documento promedios y marcar el botdn

azul (TR (ereces “) que se encuentra a continuacion.

Revisidon
Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disefiado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.

=&+ conjuntos de datos

descargar

A

MEXICOX: mestssuums u %@
@9c0
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Nube de conceptos

Escriba fres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.

Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidon para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se
utilizd en la plataforma de México X.
<problem> <label> 1. El1 teléfono inteligente como calculadora </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">

<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" 1label="iExcelente!"> El teléfono inteligente es
una herramienta muy poderosa y gracias a que casi siempre la llevamos en el
bolsillo, resulta ser ademds muy oportuna. Los docentes podemos emplearlo
como calculadora para operaciones que se requieren hacer de forma inmediata.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Usar el
teléfono inteligente como una calculadora puede ser de gran valia vy
oportunidad para los docentes, por lo que le recomendamos practicar mas para

que haga uso de esta funcionalidad del teléfono. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Usar el teléfono inteligente como una
calculadora puede ser de gran valia y oportunidad para los docentes. Es
importante que usted repase los temas del capitulo y practique mas con la
funcién de calculadora para que vean en su teléfono inteligente un aliado

para realizar operaciones matematicas. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>
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<problem> <label> 2. Google como calculadora </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Utilizar Google como
calculadora también es una funcién que resulta de gran utilidad,
especialmente cuando se estd trabajando en un navegador. Que usted utilice

esta funcionalidad resulta en un mejor flujo de trabajo</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Usar la
calculadora de Google puede ser de gran valia y oportunidad para los
docentes, por lo que le recomendamos practicar mds para que haga uso de esta

funcionalidad del buscador. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Usar la funcién de calculadora de
Google puede ser de gran valia y oportunidad para los docentes. Es importante
que usted repase los temas del capitulo y practique mads con la funcidén de
calculadora de Goolge para que optimice su tiempo al trabajar en un navegador

</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 3. Ordenamiento alfabético de datos en el procesador de

palabras </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> El1 trabajo con listas es
comin en el gremio y saber ordenarlas de distintas formas serd de utilidad

para usted y para la institucidén. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> EI1
trabajo con listas es comin en el gremio y saber ordenarlas de distintas

formas es de utilidad para usted y para la institucidén, por lo que le
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recomendamos seguir practicando para poder realizar esta tarea desde el

procesador de palabras. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> El trabajo con listas es comin en el
gremio y saber ordenarlas de distintas formas es de utilidad para usted y
para la institucién. Es importante que repase los temas del capitulo y gque
practique la funcién de ordenamiento en el procesador de palabras para que
pueda optimizar su flujo de trabajo al crear documentos.

</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 4. Ordenamiento numérico de datos en el procesador de

palabras </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Los documentos con promedios
son comunes en el gremio y saber ordenarlos numéricamente es importante para
mejorar su flujo de trabajo con documentos alfanuméricos.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> EI1
trabajo con nUmeros y promedios es comin en el dgremio y saber hacer
operaciones desde el ©procesador de palabras puede optimizar tiempos
especialmente porque el uso de esta herramienta es mas comin e incluso
sencillo. Para mejorar en el tema le recomendamos seguir practicando para
poder realizar este tipo de tareas desde el procesador de palabras.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> El trabajo con nimeros y promedios es
comin en el gremio y saber hacer operaciones desde el procesador de palabras
puede optimizar tiempos especialmente porque el uso de esta herramienta es
mas comin. Le pedimos que repase los temas del capitulo y que practique esta
funcién en el procesador de palabras para que pueda optimizar su flujo de

trabajo al crear documentos. </choicehint></choice>
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</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 5. Operaciones aritméticas en el procesador de palabras

</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Realizar operaciones
matemdticas con valores en tablas desde el procesador de texto mejora su
flujo de trabajo; ya que usted podra concentrarse en un documento con texto y
valores numéricos sin necesidad de cambiar de programa.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Las
operaciones matematicas que se pueden realizar en el procesador de palabras
son poco comunes, sin embargo su uso se traduce en un flujo de trabajo mas
eficiente. Le sugerimos que siga practicando el uso de férmulas para mejorar

su desempefio al crear documentos con texto y nimeros. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Las operaciones matemdticas que se
pueden realizar en el procesador de palabras son poco comunes, sin embargo su
uso se traduce en un flujo de trabajo mas eficiente. Es importante que usted
repase los temas del capitulo y practique el uso de férmulas para mejorar su

desempefio al crear documentos con texto y nGmeros. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 14 puntos de 11 actividades.
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Capitulo 7. Saber comunicarse en entornos digitales

Infroduccion

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que
incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para que usted

pueda saber comunicarse en entornos digitales.

Comunicacién es educacion independientemente del entorno en donde el
proceso comunicativo se lleve a cabo. Comunicarse en entornos digitales
amplia las posibilidades de interaccién entre los miembros de la comunidad
educativa, dotando a profesores y estudiantes de canales digitales para

hablar, charlar, intercambiar correos o establecer conexiones de video

En el entorno digital los docentes se pueden comunicar de dos maneras; una
en fiempo real que se le conoce como sincronica y se logra mediante
llamadas, videoconferencias, mensajes instantdneos o chats; y otra que no
es simultdnea referida como comunicacién asincronica que se conduce a

través de correos electrénicos, mensajes de texto o correos de voz.

Para lograr una comunicacién efectiva en el entorno digital el docente
requiere de conocimientos y habilidades para fransmitir y recibir informacion.
Los grupos en los que la comunicacion fluye a través de mensajes
instantdneos de texto por ejemplo se han vuelto espacios recurrentes para la
organizaciéon y el flujo de informacién entre profesores y estudiantes que vale

la pena explorar.
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El aprendizaje esperado del primer nivel se saber comunicarse en entornos

digitales es:

comunicarse con recursos nativos del teléfono inteligente como teléfono,

mensajes y correo electrénico

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber vy la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
* vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* hittps://youtu.be/782yfQRs7ew

Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.
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@
COMUNICARSE EN o oS
ENTORNOS DIGITALES

I Conacimientos y habilidades para transmiir informacion (voz, mensajes de rexto,
| fotos o videollamadas) a uno o mds destinatarios; o recibirla de uno o mds
remitentes de manera sincronica (llamada; videoconferencia o chat) o asincronica (correo dectrénico, mensajes

de texto, correo de voz).

COGNITIVO

Dar de alta <l servicio.
Configuracién del perfil de usuario.
Reconocer que funciones ofrecen los servicios (enviar mensajes, calendarios, agenda, envio de archivos).

Redactar mensajes de acuerdo al destinacario,

INSTRUMENTAL

Autentificarse en ¢l servicio o plataforma

Agregar y organizar contactos.

Mandar mensajes individuales y masivos,

Adjuntar archivos.

Revisar conectividad del servicio.

Configurar una cuenta

Agregar personas en conversaciones o videollamadas

@creative

USOS Y APLICACIONES
Bases de datos especializadas (science direct)
Configurcién de un péchl (Facebook, Twitter)
Configuracion de la cuenta (Gmail, Facebook, Twitter)
Videollamadas (Skype, Facetime)

FUNCIONES
Comunicacién sincrénica y asincrona mediante texto, audio y/o video. Intercambio de mensajes escritos, audirivos o video
llamadas manro de manera simultinea como diferida.

Libro

Revise el siguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e hitps://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-

Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.
>>1. Vea el video e indigue cudl de las siguientes oraciones es falsa . <<
() Comunicaciéon es educacién

() Comunicarse en entornos digitales amplia las posibilidades de interacciéon

entre los miembros de la comunidad educativa

(X) La comunicacién en entornos digitales solamente puede ser en modo

fexto

() Comunicarse dota a profesores y estudiantes de canales digitales para

hablar, charlar, intercambiar correos o establecer conexiones de video
>>2. Son ejemplos de comunicacién sincréonica, excepto <<

() video llamadas {{ Es un ejemplo de comunicacion sincrénica }}

() videoconferencias {{ Es un ejemplo de comunicacién sincronica }}

(x) correo electréonico {{ El correo electrénico no es sincronico, porque la
escritura por parte del transmisor y lectura por parte del receptor no sucede

en tiempo real }}

() chat {{ Es un ejemplo de comunicacién sincréonica }}

>>3. Son ejemplos de comunicacién asincrénica, excepto <<

() foros de discusidon {{ Es un ejemplo de comunicacioén asincrénica }}

() mensajes de texto {{ Es un ejemplo de comunicacién asincrénica }}
() correo electréonico {{ Es un ejemplo de comunicacion asincronica }}

(x) chat {{ El chat no es asincrénico, porque la interaccion entre emisor y

receptor sucede en fiempo real }}
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>>4. En la hoja de trabajo, se mencionan saberes instrumentales relacionados
con la comunicacién en entornos digitales. Indique la opcidén en que se le

haga referencia <<

() Hacer busquedas avanzadas en Internet {{Esta opcidén no se refiere a

saberes instrumentales relacionados con la comunicacion. }}

() Reconocer el BigData {{Esta opcidn no se refiere a saberes instrumentales

relacionados con la comunicacion. }}

(x) Agregar personas en conversaciones {{Esta opcidén se refiere a saberes

instrumentales relacionados con la comunicacion. }}

() Utilizar vinetas en un texto {{Esta opcién no se refiere a saberes

instrumentales relacionados con la comunicacién. }}

Proyecto

El proyecto consiste en la generacién de un protocolo de comunicacidén
escolar basado en la consideracién del tipo de mensaje (formal o informal) y

el grado de urgencia.

El flujo de la comunicacidén puede ser apabullante en algunos casos y
categorizar la informacidén para su atencidn oportuna también puede
resultar complejo. En el contexto escolar de igual manera, la comunicacion

representa una tarea por atender en distintos niveles.

La comunicacion debe fluir en toda la comunidad escolar, estudiantes —a
veces a través de sus padres de familio- docentes, directivos y funcionarios
intercambian mensajes y llamadas y resulta deseable poder encausar estos

flujos de informacién.

Es por eso que en este proyecto lo invitamos a reflexionar sobre las formas en
que puede fluir la comunicacién en su comunidad escolar. Para acompanar

la reflexidn, deberd usted realizar tres tareas.
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Tarea 7.1: Categorizacion de medios de comunicacién: Urgencia

Instrucciones: Como primera tarea del proyecto, deberd usted categorizar
los siguientes medios de comunicacién pensando cudl de ellos es mds

adecuado para situaciones de urgencia.

Producto. Para esta categorizacién reflexione y considere que los dispositivos
para la comunicacién como el teléfono han evolucionado tecnoldgica y
socialmente cambiando con ellos tanto sus usos y empleos como las
valoraciones y percepciones que tenemos sobre ellos. Hoy en dia la
movilidad e inmediatez son altamente valorados y los medios de

comunicacién se han ido adaptando para atender esta situacion.

Para terminar la tarea: Para terminar esta tarea le pedimos que realice la

siguiente actividad.
Actividad (drag and drop)

A continuacién deberd usted ordenar las distintas opciones de forma
descendente dependiendo si se frata de un medio para su uso en caso de

urgencia o no

Mdas urgente

Muro de Facebook

Correo electronico

Teléfono de casa

Menos urgente
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Tarea 7.2: Categorizaciéon de medios de comunicacion: Intensidon de Mensaje

Instrucciones: Como segunda tarea del proyecto, deberd usted categorizar
los siguientes tipos de mensajes dependiendo si su intensién es formal o

informal

Producto. Para esta categorizacidon considere que algunos mensajes pueden
ser urgentes pero de contenido informal. Reflexione el tipo de contenido e

intension de una comunicacion para que ésta sea formal.

Para terminar la tarea: Para terminar esta tarea le pedimos que readlice la

siguiente actividad.

Actividad (drag and drop)

A continuacion deberd usted ordenar las distintas opciones de forma
descendente dependiendo si se trata de un medio para su uso en caso de

urgencia o no.

Mensajes formales Mensajes informales
Fw: Oficio invitacion Hola squé haces?
Se cambia el lugar del evento Re: La direccién de la fiesta
Cancelacion de la clase Me gusta
Te efiquetaron en la foto

Tarea 7.3: Protocolo de comunicaciéon de la comunidad escolar

Instrucciones: Habiendo reflexionado sobre la intencién del mensaje y su
grado de urgencia, le pedimos que elabore un protocolo para la comunidad
escolar que encausar el flujo de comunicacién entre estudiantes —o sus

padres— docentes, directivos y funcionarios.
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Producto. Producto. Para este proyecto deberd usted hacer una matriz de
doble entrada como la anterior, en la que deberd ubicar los tipos de

mensaje segun su grado de urgencia e intencion.

formal informal

urgente

no urgente

Posteriormente deberd redactar una descripcidn de cada elemento de la

matriz dependiendo del cuadrante en el que se ubique. Por ejemplo

o El correo electrénico se utilizard para mensajes formales de cardcter

no urgente.

de dela escolar
et Apetats dpebue
e

Matriz de comunicacién en la que se considera el
grado de urgencia del menaje y su formalidad.
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Nota. También podrd agregar opcionalmente a su protocolo de
comunicacién, una matriz en la que cambie el cardcter temporal de la
comunicacién por los actores de la comunicacion (estudiantes, docentes,

directivos y funcionarios) con la intencién del mensaje.

Para terminar la tarea: Para terminar esta tarea le pedimos que comparta su
tarea con las autoridades de su institucion y después marque el botdn azul

que se encuentra en el siguiente componente.

Revision

Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disenado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.

Saber comunicarse en entornos

digitales

mediante:

videollamadas
correo electrénico
mensajeria instantanea

Comunicarse en entornos digitales amplia
nuestras posibilidades de interaccion con
estudiantes y colegas para favorecer la
ensefianza, la investigacion y la gestion
colegiada Iitps:/fyoutiube/sh

§ S 3 3
MEXICOX: s u ,%
. - &
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Nube de conceptos

Escriba fres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.

Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidon para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se

utilizd en la plataforma de México X.

<problem> <label> 1. Categorizacién de medios de comunicacién </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Reconocer el medio mé&s
indicado para enviar un mensaje dependiendo el grado de urgencia resulta
adecuado para que fluya la comunicacidén entre los miembros de la comunidad a

la que pertenece.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Reconocer
el medio mds indicado para enviar un mensaje dependiendo el grado de urgencia
es clave para que la informacién fluya de la mejor manera. Le sugerimos que

siga practicando por el bien comin. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Reconocer el medio mds indicado para
enviar un mensaje dependiendo el grado de urgencia es clave para que la
informacién fluya de la mejor manera. Es importante que usted repase los
temas del capitulo y sea capaz de reconocer el tipo de medio ideal
dependiendo del grado de urgencia para que la informacién fluya de forma

Optima en su comunidad. </choicehint></choice>
</choicegroup>

</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 2. Categorizacidén de medios de comunicacién </label>
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<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Reconocer el medio mé&s
indicado para enviar un mensaje dependiendo su intencidén resulta adecuado
para que fluya la comunicacidén entre los miembros de la comunidad a la que

pertenece.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Reconocer
el medio mas indicado para enviar un mensaje dependiendo su intencidén es
clave para que la informacién fluya de la mejor manera. Le sugerimos que siga

practicando por el bien comin. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Reconocer el medio mds indicado para
enviar un mensaje dependiendo su intencién es clave para que la informacién
fluya de la mejor manera. Es importante gque usted repase los temas del
capitulo y sea capaz de reconocer el tipo de medio ideal dependiendo de la
intencién del mensaje para que la informacidén fluya de forma Optima en su

comunidad. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 3. Protocolo de comunicacién en la comunidad escolar

</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> La correcta elaboracién de
un protocolo de comunicacidén escolar implica el conocimiento de los factores
de urgencia e intencidén. Que usted lo haya hecho puede resultar de gran

interés para su institucidén </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mds. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Para
lograr elaborar un protocolo de comunicacién escolar adecuado, debera usted

reconocer distintos factores como la urgencia del mensaje y su intencidén. Le
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sugerimos que repase los temas para una mejor comprensién.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Para lograr elaborar un protocolo de
comunicacién escolar adecuado, deberd usted reconocer distintos factores como
la urgencia del mensaje y su intencién. Le sugerimos que repase los temas y
que vuelva a intentar la construccién del protocolo de comunicacién escolar.

</choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 10 puntos de 7 actividades.
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Capitulo 8. Saber socializar y colaborar en entornos

ealEG

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que

digitales

Infroduccion

incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para que usted

pueda saber socializar y colaborar en entornos digitales.

Socializar y colaborar en entornos digitales enriquece la tarea académica,
proyecta el trabajo de clase, facilita la conformacidn de grupos de
colaboracién y favorece la ensenanza y el aprendizaje distribuido. Para
poder socializar en un entorno digital se requieren distintas habilidades para
el respeto, la salvaguarda de la informacion y la difusion de resultados a

través de textos, imdgenes o videos de impacto social.

Una de las plataformas de redes sociales mds populares del ciberespacio es
Facebook. Un gran nimero de profesores, estudiantes y padres de familia
tienen una cuenta en esa red, por lo que la informaciéon fluye rdpida y
ampliamente. El uso mds frecuente de Facebook es el esparcimiento, en la
escuela debemos educar para su uso, y profesores y estudiantes pueden

darle una intencidén de informacién académica o de colaboracion.

Un docente puede segmentar el acceso a su cuenta y decidir el tipo de
informacién que serd de acceso publico, privado o restringido para una
comunidad académica. De igual forma podrd crear grupos de trabajo con

sus estudiantes sean sus amigos en Facebook o no.
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El aprendizaje esperado del primer nivel de saber socializar y colaborar en

entornos digitales es:

utilizar grupos de colaboracién en redes sociales

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber vy la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
* vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario,

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* https://youtu.be/XgfeGen-41w

Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.
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it

SOCIALIZARY COLABORAR Ao e e e o
EN ENTORNOS DIGITALES

Conocimientos y habilidades orientadas a la difusion de informacion (blogs,

microblogs); interaccién social (redes sodales como Facebook, Twitter,
Instagram); presencia en web (indicar "me gusta”, hacer comentarios en servidores de medios o blogs, marcado
social); y al rabajo grupal mediado por web (placaformas de colaboracién como google docs o entornas virtales
de aprendizaje como Moodle y Eminus).

COGNITIVO

Reconocer y diferenciar las plataformas y aplicaciones actuales (Facebook, Twitter, Youtube, etc.).

Diferenciar las cancteristicas y utilidad (académico y no académico) de cada plataforma existente (Facebook vs Twitter),
Reconocer qué tipo de archivos (imdgencs, videos, audio, documentas, etc.) y tormatos (JPG, PDE APK) pucden
compartir en determinada plaraforma.

Conocer los addigas de lenguaje (like, emoticones, simbolos, acnbnimos, memes).

Poscer una actinud positiva respecto al trabajo colaborativo y compartir la informacion.

INSTRUMENTAL

Tomar acciones de seguridad para progeccion de la cuena.

Saber administrar la plataforma: creacién de usuario, heeramientas, configuraciones, administracién de archivos, eec.
Utilizar una webcam para videollamadas (Faccbook, Skype).

Crear grupos, catcgorizar contactos, control de permisos, bloqueo de conractos

Plataformas virtuales de aprendizaje: creacién y administracion de cursos, uso de herramicntas de interaccion (estudiante

oroductividad. colaboracién. erc.). back un.
tive

USOS Y APLICACIONES
Plataformas virtuales (Facebook, Twitcer).
Cédigos de lenguaje (like, emoticones, simbolos, acrénimos, memes),
Placaformas virtales de aprendizaje (Eminus, Moodle).

FUNCIONES
Uso dc herramicntas Sociales, Se refiere al empleo de redes o dores sociales para colaborar, i en web o para
dejar precedente de la presencia digital en los sitios web que se han visitado,

Uso de b i y servicios para la colaboracién. Se refiere al uso de aplicaciones en la nube para compartir archivos,

medios, documentos y tarcas.

Uso de h H y servicios para compartir. Se refire al empleo de sitios web orientadas a la difusion de informacion,

interaceion social y colaboracion, como blogs, comentarios en servidores de medios (como Youtube, instagram), consulta y
L en sep dec do académico.

Wb social. Entendida como redes sociales y sitios que permiten o marcado social

Libro

Revise el siguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e https://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-
Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.

>>1. Vea el video e indigue cudl de las siguientes oraciones es falsa . <<

() Socializar y colaborar en entornos digitales enriquece la tarea académica
() Socializar y colaborar en entornos digitales proyecta el trabajo de clase
(x) Socializar y colaborar en entornos digitales potencia el uso del proyector

() Socializar y colaborar en entornos facilita la conformacion de grupos de

colaboracion

>>2. Son consideraciones para poder socializar en un entorno digital,

excepto... <<

() respetar a los usuarios, {{ Esta es una consideracion para poder socializar

en un entforno digital }}

() salvaguardar informacién {{ Esta es una consideracion para poder

socializar en un entorno digital }}

(x) revisar la extensién de los archivos {{ Esta no es una consideracién para
socializar en entornos digitales, el conocimiento de las extensiones puede ser

Util para distinguir los archivos y programas con los que se modifican }}

() difusion de resultados {{ Esta es una consideracién para poder socializar en

un entorno digital }}

>>3. Son ejemplos de plataformas para la socializacion en entornos digitales,

excepto <<
() Facebook {{ Es una plataforma para la socializacién en entornos digitales }}
() Twitter {{ Es una plataforma para la socializacién en entornos digitales }}

() Instagram {{ Es una plataforma para la socializacién en entornos digitales }}
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(X)El buscador de Google {{ Google es un buscador de informacién. No es

una plataforma para la socializacion en entornos digitales. }}

>>4. En la hoja de frabagjo, se mencionan algunas funciones propias de saber
socializar y colaborar en entornos digitales. De las siguientes opciones indique

la que no corresponde <<

() usar herramientas sociales {{Si es una funcién propia de saber socializar y

colaborar en entornos digitales }}

(X) usar hojas de cdlculo para la realizacién de operaciones aritméticas {{No
es una funcién propia de saber socializar y colaborar en entornos digitales,
aunque algunos programas de oficina en la nube facilitan el trabagjo

colaborativo}}

() usar herramientas y servicios para la colaboracion {{Si es una funcién

propia de saber socializar y colaborar en entornos digitales }}
() usar de herramientas y servicios para compartir {{Si es una funcién propia
de saber socializar y colaborar en entornos digitales }}

Proyecto

El proyecto consiste en crear un grupo en Facebook para poder compartir
informacién importante con una comunidad escolar considerando que
siempre y cuando haya estudiantes menores de 13 anos, la comunidad

deberd estar conformada por sus padres.

Una vez creada la comunidad deberd compartir la liga con sus miembros

potenciales y comentar sus experiencias en el foro.
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Tarea 1. Creacién de una cuenta en Facebook
Instrucciones: Indicar que usted tiene una cuenta en la red social Facebook.

Producto. Facebook es una de las redes sociales mds importantes en el
mundo. Su propdsito es conectar a las personas refiriéndose a ellos como
“amigos” y fomentar entre ellos el flujo de informacién personal a través de

fotos, videos y texto en un espacio llamado el muro.

Para esta tarea deberd usted indicar que tiene una cuenta en Facebook. Si

es asi, marque ahora el botén azul (CHEEEEER oo ) que se
encuentra en el siguiente componente. En caso de no tenerla aun, lo
invitamos a generar una. Para eso deberd abrir la direcciéon

www.facebook.com en su navegador si estd usted trabajando en una

computadora o descargar la aplicacién de Facebook si lo estd haciendo

desde un dispositivo digital portdtil.

En Facebook, vaya a la seccién de abrir una nueva cuenta y llene los
campos con la informaciéon que se le solicita. Usualmente se trata de su
nombre completo, su nUmero telefénico, una contrasena de acceso, su

fecha de nacimiento y su género.

&« C ® D @& https://www.facebook.com s O 1| | R Buscar N 0O @«

Facebook te ayuda a comunicarte y compartir Abre una Cuenta

con las personas que forman parte de tu vida. Es gratis y lo sera siempre.

> S [0} Nombre Apellido

Fecha de nacimiento
vl ago = o| ¢Por qué tengo que indicar mi
Mujer Hombre

Al haces clic
Politica de

Registrarte

139



Para terminar la tarea: Si ahora ya tiene una cuenta en Facebook, marque el

botdn azul que se encuentra en el siguiente componente.

Tarea 2. Creacion de una comunidad

Instrucciones: En esta tarea deberd usted crear un espacio virtual para
promover el flujo de informacién entre los miembros de su comunidad
escolar. Recomendamos que el grupo sea con estudiantes mayores de edad

o con padres de familia para evitar posibles problemas.

Producto. Para promover la comunicacion, la colaboracién y la socializacién
entre los miembros de su comunidad, usted creard un grupo de Facebook

como el de

https://www.facebook.com/groups/hablamedetic/

Para crear el espacio, seleccione la opcidén de crear Grupo en el extremo
derecho de la barra superior de Facebook. Ahi podrd asignar un nombre al

grupo y decidir su privacidad. Para este caso usted creard un grupo cerrado

Para agregar miembros al grupo envie una invitacién por correo electrénico

a los candidatos o comparta la liga directa a su grupo

https://www.facebook.com/groups/hablamedetic/

para que quien la reciba pueda unirse al grupo.

+ Unirte al grupo
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Para terminar la tarea: Haga lo siguiente:

o escriba una breve descripcion del grupo
o asigne unaimagen de portada para el grupo

o agregue miembros al grupo.

Para terminar la tarea: Si estd usted satisfecho del resultado que obtuvo,

marque el botdn azul que se encuentra abajo de las siguientes fotografias.

(m Boldn Marcodo

Tarea 3. Experiencias sobre la creacién de un grupo

Instrucciones: En esta tarea deberd usted reflexionar sobre su experiencia

conformando comunidades virtuales.

Producto. Para esta tarea deberd usted compartir en el foro su experiencia
creando el grupo de Facebook y agregando participantes. Después deberd

leer y comentar las reflexiones de dos de sus companeros.

Foro

Tarea 4. Experiencias de uso de grupos de Facebook.

Instrucciones: En esta tarea deberd usted reflexionar sobre su experiencia

participando en comunidades virtuales.

Producto. Para esta tarea deberd usted compartir en el foro su experiencia

haciendo uso del grupo de Facebook.

Si usted considera necesario, dé tiempo a su comunidad de interactuar en
Facebook, siga adelante con el capitulo siguiente y regrese en unos dias a
comentar en este foro. Después de hacerlo deberd leer y comentar las

reflexiones de dos de sus companeros.

Foro
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Revision
Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disenado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.

Saber socializar y colaborar en

entornos digitales

en : redes sociales
blogs
plataformas de
ensefanza

Saber socializar y
colaborar en entornos
digitales enriquece el
quehacer académico,
optimiza el trabajo en
redes de colaboracion y
favorece la ensefanza
distribuida.

https://youtu.be/qbucBrZFfiE

:
: ez (=135 ]
THcORS: RS u @f;ﬁ
...
O
(OO0

Nube de conceptos

Escriba tres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.
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Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidbn para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se
utilizd en la plataforma de México X.
<problem> <label> 1. Creacidén de una cuenta en Facebook </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">

<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Crear una cuenta en Facebook
es relativamente facil. Lo invitamos a revisar los términos del contrato para

que vea las implicaciones de unirse a esa red social. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méds. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Crear una
cuenta en Facebook es relativamente facil, si tuvo problemas para hacerlo, le
pedimos que verifique su conexién o sus datos. Asimismo lo invitamos a
revisar los términos del contrato para que vea las implicaciones de unirse a

esa red social. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Crear wuna cuenta en Facebook es
relativamente féacil, si tuvo problemas para hacerlo, le pedimos que verifique
su conexién o sus datos. En la presentacién del proyecto hemos incluido
informacién para hacerlo que podria resultarle de utilidad, lo invitamos a

revisarla. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>

<problem> <label> 2. Creacién de un grupo en Facebook </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Crear un grupo en Facebook
es sencillo., y que lo haya hecho seréa de interés para su

comunidad.</choicehint></choice>
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<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Crear un
grupo en Facebook es sencillo pero si tuvo problemas para hacerlo, le pedimos
que lo vuelva a intentar ya que esta tarea serd de utilidad para su comunidad

escolar </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Crear un grupo en Facebook no deberia
representar algin problema. Si tuvo dificultades para hacerlo le pedimos que
revise los contenidos del capitulo y vuelva a intentarlo hasta que lo logre,
de no hacerlo le recomendamos revisar su conexién, quizéds estd usted ante

alguna falla técnica. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>

<problem> <label> 3. Agregar usuarios al grupo de Facebook</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> El espacio para la
colaboracién se credé sin problemas, pero el elemento clave del grupo es la
gente. Que usted los haya logrado registrar en el grupo es de gran valia para

la comunidad.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> Es
importante que su grupo de Facebook sea un espacio para el intercambio de
informacidén, y cargar miembros a su comunidad es una actividad primordial,

por lo que le recomendamos practicar esta accidén. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Es importante que su grupo de
Facebook sea un espacio para el intercambio de informacidén, y cargar miembros
a su comunidad es una actividad primordial, por lo gque le recomendamos
practicar mas para lograr construir una comunidad virtual

</choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>
<problem> <label> 4. Administrar usuarios del grupo de Facebook</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">

<choicegroup type="MultipleChoice">
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<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" 1label="iExcelente!"> El éxito de una comunidad
virtual depende de la actividad del grupo y en un inicio es responsabilidad

del moderador motivar a que esto suceda. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> Es
importante que en su grupo de Facebook se propicie la interaccidén entre sus
miembros, y en cierta medida esto depende de la administracidén del grupo. Le
recomendamos ser mas activo como administrador para poder concretar una buena

comunidad virtual. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Es importante que en su grupo de
Facebook se propicie la interaccidén entre sus miembros, y en cierta medida
esto depende de la administracidén del grupo, es por eso que le recomendamos
que asuma un rol mas activo como administrador para procurar el bienestar de

su comunidad virtual. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 10 puntos de 7 actividades.

145



Capitulo 9. Saber ejercer y respetar una ciudadania

digital

EEE- s eaift

Infroduccion

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que
incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para que usted

pueda ejercer y respetar una ciudadania digital.

El mundo digital es un espacio en el que profesores y estudiantes se
comunican, colaboran, socializan e incluso convergen, y para garantizar que
nuestra experiencia en Internet sea buena, en el ciberespacio se deben
considerar nuevos modos de comportamiento social encaminados al

cuidado de la informacion y a una buena convivencia.

En el espacio digital se generan nuevas formas de civudadania vy
participacién social asi como también de la forma en que tratamos,
accedemos y salvaguardamos nuestros datos, incluidos los personales. El
entorno digital expone el acceso a nuestra informacién personal por lo que
su resguardo es una tarea fundamental que los docentes deben no solo

realizar sino transmitir a sus estudiantes.

El historial de navegacién, los sitios en los que nos registramos, las menciones
gue hacen de nosotros en redes sociales, las fotos que nos han tomado con
o sin nuestro consentimiento y demds datos personales que se encuentran en
Internet, pueden formar fragmento a fragmento un perfil digital que nos
describa. Como docentes debemos promover que la construccion de este

tipo de imagen digital sea digna e intachable.
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El aprendizaje esperado del primer nivel de saber ejercer y respetar una

ciudadania digital es:

procurar su identidad digital y cuidar su informacion personal.

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber y la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
e vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* https://youtu.be/mFsu-UzDkPk

Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.
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EJERCER Y RESPETAR Abaso Bz artil -Migus Cal
UNA CIUDADANIA DIGITAL

Conocimientos, valores, actitudes y habilidades referentes a las acdones (uses
\ saciales, comportamicntos éticos, respeto a la propicdad intelectual, integridad de

daros, dllu\mn de informacién sensible); ejercicio de la dudadania (participacion ciudadana, denuncia piablica,
movimicntos sociales, infoactivismo) y a las normas relativas a los derechos y deberes de las usuarios de sistemas
digitales en ¢l espacio piblico y especificamente en el contexto escolar. La ciudadania digital (ciberciudadania o
e-ciudadania) también consider la regulacién a tavés de normas y leyes: convenciones y pricticas socialmente
acepradas; actiudes y criterios personales. Asimismo, s relaciona con ¢l mancjo de algunas reglas escritas o
normas sobre ¢l comportamiento y ¢l buen uso de estas tecnologias (Netiquetee). Una ciudadania responsable
nos ayuda a prevenir los riesgos que se pueden originar a parrir del uso de las TIC coridianamente (robo,
phishing, difamacién, ciberbullying o ciberacoso)

COGNITIVO

Conocer las leyes que protegen los derechos de autor y saber dénde ubicarlas.

Conocer las leyes que protejan la privacidad de las personas en relacidn al contenido multimedia (publicar contenido que
involucre a otras personas sin su autorzacion),

Dominar el usa correcta de mayiisculas v signos de puntuacién al escribir en internet.

Reconocer las precauciones al navegar en sitios de Intemnet y al compartir o publicar informacion (cuidado de presencia
digieal).

Identificar los canales correctos para manifestar sus opiniones, quejasy i

INSTRUMENTAL

s leyes de derechos de aumr,

eves de privacidad de las personas en relacion con su participacion en un contenido multimedia,
Aplicar las convenciones sociales dominantes en la comunidad virual,
Tomar precauciones al navegar en sitios de Internet v al compartir o publicar informacion (culdado de presencia digital)

Publicar y compartir contenidos con responsabilidad, Cl'eative
@COIII‘“OHS

USOS Y APLICACIONES
Participacion cindadana ($yosoy132)
Netiquette (Uso correcto de mayisculas)

FUNUON‘V

N Se refiere al comporcami iderado come aceptado o adecuado en espacios virruales. Como el uso de

adecuado ded lengnaje en programas de mensajes instantdncos, correo electrdnico, o redes sociales.

Cuidado de presencia digital. Sc reficre 2 h.\ plcauclonu que el usuario de redes de computadoras tiene al navegar sitios de
Internet y al compartir o publicar infe ismo se refierc a la i6n, procuracion y cuidado de una presencia y
prestigio digical

Publicacién responsable de contenidos. Se refiere a las precauciones que se toman al publicar datos personales
(georcferenciados o no) en la red asi como informancidn sensible (bancaria, erc) o comprometedora (foros).

Pricticas digitales legales. Entendidas como las accionces realizadas en un marco —o fuera de él- legal, Centrados
principalmente en ¢l respeto de la autoria de contenido de texto, texto enriquecido, multimedia o de datos; y en ¢l wso de
programas informaticos de manera legal.

Libro

Revise el siguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro fiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e hittps://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-
Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.
>>1. Vea el video e indigue cudl de las siguientes oraciones es falsa . <<

() el mundo digital es un espacio en el que profesores y estudiantes se

comunican, colaboran y socializan {{Esta opcién es verdadera}}

() para garantizar que nuestra experiencia en Internet sea buena, en el
ciberespacio se deben considerar nuevos modos de comportamiento social

{{Esta opcidn es verdadera}}

(x) El espacio digital es una interpolacién del espacio fisico {{Esta opcién no

es verdadera. El espacio digital es colindante con el fisico pero no es igual}}

(JEn el espacio digital se generan nuevas formas de civdadania vy

participacion social {{Esta opcidn es verdadera}}

>>2. Son consideraciones para poder socializar en un entorno digital,

excepto... <<

() respetar a los usuarios, {{ Esta es una consideracion para poder socializar

en un entforno digital }}

() salvaguardar informacién {{ Esta es una consideracidon para poder

socializar en un entorno digital }}

(x) revisar la extensién de los archivos {{ Esta no es una consideracién para
socializar en entornos digitales, el conocimiento de las extensiones puede ser

Util para distinguir los archivos y programas con los que se modifican }}

() difusion de resultados {{ Esta es una consideracién para poder socializar en

un entorno digital }}

>>3. Son consideraciones de la ciudadania digital<<
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(x) salvaguardar nuestra informacién {{ Salvaguardar nuestra informacion es

parte de una ciudadania digital}}

() usar operadores booleanos para las busquedas {{ Usar operadores

booleanos para las busquedas no es propio de la ciudadania digital}}
() usar Google {{ Usar Google no es propio de la ciudadania digital}}

() crear grupos de Facebook {{ Crear grupos de Facebook no es propio de la

ciudadania digital}}

>>4. En la hoja de frabajo, se mencionan algunas funciones de la ciudadania

digital. De las siguientes opciones indique la que no corresponde <<

() Netiquette {{Si es una funcidn propia de la ciudadania digital}}

() Cuidado de presencia digital {{Si es una funcidn propia de la ciudadania
digital}}

(x) Procesamiento de texto {{El procesamiento de texto no es una funcién

propia de la ciudadania digital}}

() Prdcticas digitales legales {{Si es una funcidn propia de la ciudadania
digital}}

Proyecto

El proyecto consiste en crear una campana de salvaguarda de la
informacidén que se pueda difundir en redes sociales, en carteles y en
mensajes instantdneos. El  propdsito general de la campana de
concientizacién es que los miembros de la comunidad escolar cuiden la
integridad de sus documentos, fotografias y datos. La campaia puede estar

orientada por el hashtag #respaldosemanal

150



GENESIS DE LAS TIC
EN LA UNIVERSIDAD
VERACRUZANA:

#respaldosemanal

Tarea 9.1 Opiniones correctivas para casos de pérdida de informacién

Instrucciones: En esta tarea deberd usted emitir algunas opiniones

correctivas para casos concretos de pérdida de informacion.

Producto. Derivado de la campana de sensibilizaciéon de salvaguarda de

informacidén algunos colegas se han acercado para preguntar lo siguiente:

2qué debo hacer si mi computadora ya no puede leer la memoria USB en la

que guardo mis documentos mds importantes?

Las conversaciones del mensajero instantdneo instalado en mi teléfono

inteligente se borraron 3qué puedo hacer?e

Consulte con otros miembros de su comunidad escolar y haga en el foro dos

propuestas correctivas a las situaciones presentadas.

Foro
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Tarea 9.2 Opiniones preventivas para casos de pérdida de informacion

Instrucciones: En esta tarea deberd usted emitir algunas opiniones

preventivas para casos de pérdida de informacion.

Producto. Derivado de la campana de sensibilizaciéon de salvaguarda de
informacién algunos colegas se han acercado para preguntar sobre como

deben cuidar:

o las fotografias de un evento académico
o la Ultima version de un documento de elaboracidon colectiva en

formato pdf.

Consulte con otros miembros de su comunidad escolar y haga en el foro dos

propuestas preventivas para las situaciones presentadas.

Foro

Tarea 9.3 Campana de sensibilizaciéon para la salvaguarda de la informacion

Instrucciones: En esta tarea deberd usted proponer una campaia en medios
digitales de sensibilizacion para la salvaguarda de la informacion en su

comunidad escolar.

Producto. Las redes sociales son espacios de alta visibilidad que han servido
en los Ultimos anos como escenario para movimientos sociales. El hashtag es
el nuevo rotativo que informa a la gente y los convoca a participar. Eiemplos
de movimientos sociales gestados en Internet son #YoSoyl132 o

#UV_DamosMds.

Para esta tarea le pedimos que disene una campana para promover el

respaldo de la informacion basada en una accién concreta como

o Respalda ahora para que no sufras después
o Gudrdalo aqui, gudrdalo allé
o Mdndalo ala nube

o Tu tesis merece serrespaldada
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Posteriormente acompana la accién descrita con una frase concreta que la
sintetice. Esta deberd ir acompanada del simbolo de numeral que en el
contexto de las redes sociales se le conoce como hashtag. Algunos ejemplos

de hashtags pueden ser:

o #respaldosemanal
o #martesderespaldo

o #backupmonday

Asigna colores y elementos gréficos que acompanen los mensajes textuales.

Tu informacidn
merece ser respaldada

#respaldosemanal

Decide el formato, la periodicidad de los envios y los medios en los que

circulardn sus ideas. Estos pueden ser:

o en formato impreso (corcho, periédico mural, paredes, pizarrén)
o en medios sociales como Facebook o twitter

o en mensagjeros instantdneos como WhatsApp o Facebook Messenger.

Lanza la campana y comenta en el foro su experiencia en la elaboracién de
la campana vy la recepcién inicial de su comunidad. Le sugerimos recurrir al
grupo que cred en Facebook en la prdctica anterior para compartir la

presente campana.
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Trabajo en el foro. Para esta tarea deberd usted compartir sus propuestas en

el foro y leer y comentar las reflexiones de dos de sus companeros.

Revision

Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disenado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.

Ciudadania

digital

participacion "
ciudadana '
derechos y '
deberes

netiquette

Ejercer una ciudadania
digital fomenta el
respeto de derechos de
autor, promueve el
ciudadano de la
privacidad digital y
alienta el uso ético de
las TIC en la practica
académica.

hitps.//youtu be/MIKMBNUsQe8

albramirez@uv.mx

méx i CO:*:- measillas@uvmx
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Nube de conceptos

Escriba fres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes

en este capitulo.

Percepcion de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

que marque su percepcién de lo que ha aprendido.

Nota: En esta versidon para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se

utilizd en la plataforma de México X.

<problem> <label> 1. Opiniones correctivas para casos de pérdida de

informacién </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Usted estd jugando un papel
importante en su institucidén, si puede recuperar informacidén perdida. Le
pedimos que lo haga del conocimiento de sus colegas para casos de emergencia.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Si usted
sabe que hacer en caso de pérdida de informacidén le pedimos que sugiera a
sus colegas las acciones que le han resultado. De igual forma escuche lo que
sus colegas han hecho para revertir la pérdida de informacidén, quizés le

pueda funcionar. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Si usted no sabe que hacer en caso de
pérdida de informacidén ponga en manos de los colegas de su institucidén que su
dispositivo de memoria o disco duro para gque intenten recuperar su

informacién. </choicehint></choice>

</choicegroup> </multiplechoiceresponse> </problem>
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<problem> <label> 2. Opiniones preventivas para casos de pérdida de

informacién</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Usted estd jugando un papel
importante en su institucién, si es precavido con sus dispositivos de
almacenamiento, y si anticipa posibles fallas. Respaldar peridédicamente vy
trabajar con versiones resulta de gran utilidad para usted y para la

institucién. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Respaldar
periddicamente su informacién y trabajar con versiones resulta de gran
utilidad para usted y para su institucién. Su trabajo es muy importante y
merece un alto grado de cuidado. Por lo que le recomendamos incentivar a
creacién y participar en una campafia de concientizacién de la salvaguarde de

la informacidén #BackupMonday </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Debe de considerar que respaldar
periddicamente su informacién y trabajar con versiones es e gran ayuda tanto
para usted como para su institucién. Su trabajo es muy importante y merece un
alto grado de cuidado. Por lo que le recomendamos desarrollar el héabito de
respaldo peridédico y participar en alguna campafa de concientizacién de la

salvaguarde de su informacidén como el #BackupMonday </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 3. Campafa de sensibilizacién para la salvaguarda de la

informacién </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> Usted es un motor de cambio
en su institucidén. Le sugerimos ponerlo en practica con sus colegas,

invitadndolos a participar en una campafia de sensibilizacién para la
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salvaguarda de su informacién. Respaldar ahora evitard problemas después.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> Lo
invitamos a preguntarle a sus colegas y a las autoridades de su institucidn
sobre las politicas de respaldo y salvaguarda de informacién para que usted
sea participe de ellas y con eso ademds de desarrollar un héabito, cuide su

informacién.
</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Lo invitamos a preguntarle a sus
colegas y a las autoridades de su institucidén sobre las politicas de respaldo
y salvaguarda de informacidén para que usted sea participe de ellas y con eso

ademds de desarrollar un hédbito, cuide su informacidén.</choicehint></choice>

</choicegroup></multiplechoiceresponse></problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 9 puntos de é actividades.

157



Capitulo 10. Saber crear y manipular medios y

contenido multimedia

Infroduccion

En este capitulo hemos preparado para usted una secuencia diddctica que
incluye textos, videos, imdgenes y proyectos informdticos para que usted

pueda saber crear y manipular medios y contenido multimedia.

La imagen es cada vez mds valorada en el contexto educativo
contempordneo. Estudiantes y docentes toman fotos, las comparten vy
reciben pero también las editan y redefinen. Los teléfonos celulares pueden
ser empleados hoy en dia como potentes cdmaras fotogrdficas que facilitan
no solamente la toma instantdnea de fotos sino su mejora de encuadre,

retoque de colory aplicacion de efectos visuales.

Todavia hace poco tiempo la fotografia era una prdctica artistica que
requeria de objetos especiales y conocimientos particulares, pero con la
popularizacién de los teléfonos inteligentes, el uso de la fotografia se amplié
y se hizo de orden comun. La fotografia es un simbolo de esta época, un
objeto cultural ligado a una accién que sintetiza el espiritu de una
generacion que busca registrar lo que come, lo que visita y cdmo se ve en
imdgenes propias, ademds de valorar otras fotografias de lo cotidiano que le

llegan por medios digitales.

El registro fotogrdafico de eventos civicos, sociales o culturales no es el Unico
sentido que se le puede dar a este medio. También se puede usar para
ilustrar un tema, para registrar las observaciones realizadas durante un
frabajo de campo, para divulgar conocimiento, o para visualizar objetos,

lugares o personas que no se pueden llevar a la escuela.
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El aprendizaje esperado del primer nivel de saber crear y manipular medios y

contenido multimedia es:

tomar fotografias con un teléfono inteligente

Presentacion de contenidos

Para presentar el tema de este capitulo, hemos condensado en un video de
corta duracion la mencién de los elementos de incidencia educativa propios
del nivel inicial de este saber digital. Asimismo hemos incluido en este
espacio una hoja de trabajo en la que se resume lo mds importante de este
saber vy la liga a un libro en el que usted podrd revisar los saberes digitales de

los docentes de preescolar, primaria y secundaria.
Al terminar de revisar

* elvideo
* la hoja de trabajo
e vy el capitulo 1 del libro "Saberes Digitales de los Docentes de

Educacion Bdsica" como material complementario

le pedimos que conteste las preguntas de control que hemos incluido al final

de esta pdgina.

Video

* https://youtu.be/NXaf18n59bA

Hoja de trabajo

Pulse la imagen para amplificar su tamano o descargue de aqui las hojas de
trabajo en formato PDF vy revise la definicidn y los componentes cognitivo e

instrumental de este saber asi como sus usos, aplicaciones y funciones.

159



O

CREARY MANIPULAR i< st
MEDIOS Y MULTIMEDIA

Conocimientos y habilidades para la Identificacién (por el contenido o atributos
enes y escuchar
misica o grabaciones de voz); produccion (realizar video, componer audio, tomar forografias); edicion
(modificacién o alteracion de medios); ¢ integracién de medios en un producto multimedia y su respectiva
distribucién en diversos saportes digitles.

Madias: son instriemenies o formas de contenido « tranés de los cuales realiziamas of process comunicacional: texso. comenido grdfice, infagrafias,
and ideas y animaciones.

Multimedia. Que wiiliz

del archivo); reproduccion (visualizar videos, animaciones e imd

confensa y simuluineamente diversos medios. Ejemplo: wn uteractive que integee: texio, video y una galeria de fosas.

COGNITIVO
Identificar caracterfsticas del formato (extension) asociado a ka plataforma o tecnologia en que se publica, manipula, edit, o
reproduce o medio.
Identificar un medio diferenciando por su uso, sus programas asociados y tipo de extensién del formaro. (una imagen _png
puade producinse en PhotoPaint y puede visualizarse en un navegador web).
Reconocer hardware por tipo de medio (cimarz fotogrifica, cimara de video, micréfono, esciner, rableta, erc).
Identificar procesos o metodologfas para planeacion, creacion y edicién de medios y multimedia
Reconocer y respetar las leyes de derechos de autor,

INSTRUMENTAL

Descargar, reproducir y distribuir los diferentes tipos de medios.

Usar los programas o aplicaciones adecuados para la creacion y edidgén de medios.

Convertir medios (camblar formaro) { por ejemplo de AVIa MP4).

Tomar una fotografia. descargarla y manipularia con el hardware y software adecuados,

Grabar un video, descangarlo y manipulardo con d hardware y software adecuados

Reproducir imigenes, audio, video, animaciones, multimedia con ¢l software adeauados,
Reconocer soporee, programa o aplicacion asociada para descargardo, compartirlo y reproducitlo,

T 1 e s midia i ) salware lec s, @creatwe

USOS Y APLICACIONES
Irocesadores de wexto (aplicar texto 2 los productos multimedia).
Editores de imagen vectorial (Inkscape, Corel Draw, ustrator, Frechand).

tores de imagen en mapa de bits (Gimp, Photo Paint, Photoshop, Paintes, Pixelr, PiciAze).
Editores de video y animacion (Adobe Premicre, iMovie, Kdenlive, Movie Maker) (Flash, Toan Boom Estudio).
Editores de audio (Audacity, Sony Vegas, Adobe Audition).
Software de integracién multimedia (Flash, Prezi, Adobe Acrobar, Microsoft PowerPoing, Keynote, Open Presentation)

FUNCIONES
Visualizacién de objetos mulimedia. Acciones orientadasa la reproduccion de audio y video; a b visualizacion de imigenes y
a la cjecucion de programas interactivos.
Edicion de objetos multimedia, Acciones pata la modificacion tunto de formato como de contenido de video, audio, imdgencs
© Programas interactivos.
Produccién multimedia. Acciones pan la realizacién de video, produccion de audio, caprura de forografizs o diseio de
imdgenes,

Libro

Revise elsiguiente libro especialmente el capitulo 1 en el que hablamos
sobre los saberes digitales, cémo los concebimos y en el que presentamos su

definicién operativa.

El libro tiene una licencia creative commons y se puede descargar para su

uso y consulta de la siguiente liga:

Liga de descarga del libro:

e https://www.uv.mx/personal/albramirez/files/2015/06/Saberes-
Digitales-SEV-libro-final.pdf
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Actividad: Preguntas de control

Ahora conteste las siguientes preguntas sobre el saber digital abordado en

este capitulo.
>>1. Vea el video e indigue cudl de las siguientes oraciones es falsa . <<

(x) La fotografia siempre ha sido una prdctica artistica de acceso popular
{{Esta opcidn no es verdadera. La fotografia en sus inicios era una prdctica

artistica que requeria de objetos especiales y conocimientos particulares.}}

() Lo imagen es cada vez mds valorada en el contexto educativo

contempordneo. {{Esta opcidn es verdadera}}

()Estudiantes y docentes toman fotos, las comparten y reciben pero también

las editan y redefinen. {{Esta opcidn es verdadera}}

(JLos teléfonos celulares pueden ser empleados hoy en dia como potentes

camaras fotogrdficas {{Esta opcién es verdadera}}
>>2. Son consideraciones para tomar fotografias digitales, excepto... <<

() encuadre {{ Esta es una consideracién para poder tomar fotografias

digitales}}

() retoque de color {{ Esta es una consideracion para poder tomar buenas

fotografias }}

() aplicacion de efectos visuales {{ Esta es una consideracién para poder

tomar buenas fotografias }}

(x) socializacién en Internet {{ Si bien muchas fotografias terminan en Internet
—en redes sociales y mensajeros instantdneos— la socializacién de imdgenes

no es una consideracion para tomar la fotografia misma. }}

>>3, Son campos de uso de la foto en el contexto docente, excepto... <<
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(x) salvaguardar nuestra informaciéon personal {{ Salvaguardar nuestra
informacién es una consideracién de la ciudadania digital, no se relaciona

necesariamente con la toma de fotografias}}

() registro fotogrdfico de eventos civicos y sociales {{ Si es un campo de uso

de la fotografia}}

() registro fotogrdfico de observaciones realizadas durante un trabajo de

campo {{ Si es un campo de uso de la fotografia}}
() divulgar lugares {{Si es un campo de uso de la fotografia}}

>>4. En la hoja de frabagjo, se mencionan algunas funciones propias de saber
crear y manipular medios y multimedia. De las siguientes opciones indique la

que no corresponde <<

(x) procesamiento de datos {{El procesamiento de datos no es una funcién

propia de saber crear y manipular medios y multimedia }}

() visuadlizacion de objetos multimedia {{Si es una funcidén propia de saber

crear y manipular medios y multimedia }}

() edicién de objetos multimedia {{Si es una funcién propia de saber crear y

manipular medios y multimedia }}
() produccién multimedia {{Si es una funcidon propia de saber crear y

manipular medios y multimedia }}

Proyecto

Aungue al inicio de este curso usted tomd una serie de fotografias de forma
espontdnea utilizando su teléfono inteligente, en el presente proyecto usted
deberd tomar fres fotografias bajo ciertas consideraciones de forma,

editarlas e incluirlas en una presentacion.
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Tarea 10.1 Encuadre bdsico

Instrucciones: En esta tarea deberd usted tomar una fotografia de una

persona considerando tres criterios bdsicos de encuadre.

Producto. El teléfono inteligente, dispositivo de acompanamiento constante
de las personas, es, en entre otras cosas, una cdmara fotogrdfica de calidad
considerable. Razén por la cual, la toma de fotografias se ha incrementado
de forma notable y su difusion ha encontrado en las redes sociales un medio

adecuado para su circulacién.

Incluso redes sociales como Instagram encuentran en la fotografia su

principal fuente de contenido y su razén de ser.
Para tomar fotografias de personas le hacemos tres recomendaciones:

1. Sostener la cdmara, que en este caso es el teléfono celular, a la altura

de los 0jos.
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2. dejar espacio arriba de la cabeza

3. En lugar de cortar la foto a la altura de las articulaciones, como

cuello, codos, cintura o tobillos dejar un espacio mds.

Para terminar la tarea: Tome una fotografia de una, dos o tres personas
considerando la posicidn de la cdmara, el aire sobre las cabezas de sus
sujetos y el cuidado los cortes, evitando hacerlo en las arficulaciones. Una
vez que haya usted tomado la foto, presione el botdn azul que se encuentra

a continuacion.
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Tarea 10.2 lluminacion

Instrucciones: En esta tarea deberd usted tomar una fotografia cuidando la

iluminacién del sujeto a cuadro.

Producto. Tome dos fotografias de una, dos o tres personas. Una con la luz
del sol y otra dentro de un espacio cerrado como una oficina, una biblioteca
o un salén de clases. Para tomarlas deberd usted cuidar en ambos casos la

iluminacién natural y artificial.

Cuidar la iluminacion del sujeto a cuadro es bdsico para lograr una buena
fotografia. Para eso debe usted ponerse entre la fuente de luz vy su sujeto, de

manera que siempre que vaya a tomar una foto tenga la luz a su espalda.
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Para terminar la tarea: Revise que los sujetos de las dos fotografias que ha
tomado estén bien iluminados. Una vez que haya usted tomado la foto,

presione el botdn azul que se encuentra a continuacion.

Tarea 10.3 Regla de los tercios

Instrucciones: En esta tarea deberd usted tomar dos fotografias

considerando la regla de los tercios.

Producto. Para esta tarea le pedimos que tome una foto de una persona y
otra de un paisagje. En ambos casos deberd cuidar la distribucion de los

objetos de su fotografia.

El impacto de una buena fotografia depende, de entre otros aspectos, de la
distribucion de sus elementos. La regla de los tercios sirve para ayudarnos a
acomodar el elemento principal del cuadro independientemente de la
orientacién de su cdmara. Si frazara usted dos lineas horizontales y dos
verticales en la pantalla de su teléfono inteligente, podrd ver cuatro puntos,

producto de su interseccion.

Es precisamente en esos puntos donde se ubican los objetos con mayor

importancia de la foto.

Le sugerimos ubicar en esos puntos, la cara de una persona si la foto es a lo

lejos, o un ojo si ésta ha sido tomada de cerca.

166



Es importante cuidar el “aire” a los lados de la persona. Si usted ha ubicado a
su sujeto cerca del tercio de la izquierda, cuide que el aire esté a su derecha
y que asimismo su mirada se dirija hacia esa misma direccion. De lo contrario,

algo incorrecto se podrd observar en la imagen.

También puede ubicar un objeto protagdnico como un darbol, un pdjaro, el
sol, o un edificio, en alguno de los puntos importantes de su foto. Cuide en

todos los casos que la direccidn de la foto es correcta.

Para terminar la tarea: Revise que las dos fotografias que ha tomado
respeten la regla de los tercios y que la direccidn de sus objetos es la
adecuada. Una vez que haya usted tomado la foto, presione el botdn azul

gue se encuentra a contfinuacion.

Tarea 10.4 Edicion bdsica de fotografias con el teléfono inteligente

Instrucciones: Realizar una serie de ediciones bdsicas a una fotografia desde

la herramienta de la fotografias de su teléfono inteligente.
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Producto. Para esta tarea le pedimos que edite desde la herramienta de

fotografias el encuadre, la iluminacién y los colores de la fotografia.

Antes de iniciar con la edicién, le recomendamos que cuide tanto el
encuadre como la iluminacion de la fotografia en la medida en que las
ediciones posteriores sean innecesarias. Una fotografia bien tomada desde el

principio es una buena fotografia.

Realizar ajustes minimos para la mejora de la imagen no es ni incorrecto ni

infrecuente; y los resultados pueden ser muy positivos y vistosos.
Reencuadre

Una de las ediciones mds comunes, es la aplicacion de un nuevo encuadre
o reencuadre, accién en la que se eliminan zonas no deseadas de la
fotografia, se reubican los objetos de la fotografia y se hacen leves giros de
la imagen para dlinear el horizonte de la foto con una linea horizontal

imaginaria.

El reencuadre de una fotografia deberd responder a criterios de estética. Le

recomendamos seguir para esta tarea la regla de los tercios.

Para reencuadrar una imagen en el teléfono movil deberd usted hacer lo

siguiente:

* enfrar ala aplicacién de fotografias,
* seleccionar la fotografia a editar

* elegirla opcidén de editar

* elegirla opcién de reencuadre y giro

* modificar la fotografia

Explore las opciones de su teléfono inteligente para reencuadrar una

imagen; elija una fotografia de su carrete de imdgenes; y trate de mejorarla.
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lluminacién

Una fotografia que fue tomada con mala iluminacién dificimente se podrd
componer completamente. Sin embargo, al aplicarle algunos filtros vy
correcciones de color, la fotografia podrd mejorar. Explore las opciones que
trae su teléfono inteligente; elija una fotografia de su carrete de imdgenes; y

trate de mejorarla.

Para terminar la tarea: Elija dos de las fotos de su carrete de imdgenes y
haga en una correcciones de encuadre y en la otra correcciones de
iluminacién y color. Si se siente satisfecho con el resultado, le pedimos que

presione el botdn azul que se encuentra a continuacién.

Revisidon
Para revisar lo que ha aprendido en este capitulo, hemos disefiado una
imagen (infografia) que incluye la aplicacidon educativa del saber digital

aqui abordado. Le pedimos que la vea y conteste las preguntas que a

continuacién se enuncian.
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: Saber crear y manipular
® Ml contenido multimedia

para:

curar
reutilizar
editar
crear

El contenido audiovisual es cada dia mas
importante en la educaciéon superior. En
la actualidad, el ejercicio de la profesion
académica exige su consumo Yy
produccion para la investigacion y la
ensefanza.

https://youtu.be/P_m9gXjmG_w

albramirez@uv.mx

méXiCO:*} mecasillas@uv.mx

Esta infografia es una obra derivada de los videos
introductorios del Diplomado de Saberes Digitales para
Profesores Universitarios del Sistema Nacional de Educacion a
Distancia (SINED). Algunas de las imagenes fueron tomadas de
www.freepik.com y www.pixabay.com.

Nube de conceptos

Escriba tres palabras, nociones o conceptos que considere usted relevantes
en este capitulo.

Percepcioén de su aprendizaje

En este capitulo usted ha movilizado algunos saberes digitales. Le pedimos

gue marque su percepcion de lo que ha aprendido.
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Nota: En esta versidn para imprimir del MOOC, hemos incluido el script que se

utilizd en la plataforma de México X.

<problem> <label> 1. Encuadre basico </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> La popularidad de las
fotografias va a la alta y una buena toma siempre se agradece. Si usted es
capaz de encuadrar una foto con las consideraciones minimas sus acciones

seradn de gran utilidad para su institucién educativa.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar méds. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Tomar una
foto bien encuadrada requiere, mas alla del buen gusto, de consideraciones
basicas. Le pedimos que las considere para poder tomar una buena fotografia.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Tomar una foto con el encuadre
correcto requiere, mas alla del buen gusto, de una serie de consideraciones
basicas que le pedimos revisar nuevamente en los contenidos del capitulo.
Asimismo, le sugerimos que siga practicando para poder llegar a tomar una

buena fotografia. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 2. Iluminacién </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" label="iExcelente!"> La fotografia es luz y su
cuidado es esencial. Es importante que antes de capturar la imagen busque

usted la mejor iluminacidén .</choicehint></choice>
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<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" 1label="iBien!"> La
fotografia es luz y su cuidado es esencial. La iluminacidén adecuada requiere
de pruebas que pueden requerir su movimiento o el de su objetivo. Siéntase
con la libertad de realizar estos movimientos que se traducirdn en una buena
imagen. Es importante que antes de tomar la fotografia busque usted las
mejores condiciones de iluminacidn para favorecer su objetivo.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Tomar una fotografia con la
iluminacidén adecuada requiere de pruebas que implican su movimiento o el de
su objetivo. Sin pena realice estos movimientos para que obtenga una buena
imagen. Asimismo, le sugerimos que siga practicando para poder llegar a tomar

una buena fotografia. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 3. Regla de los tercios</label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" 1label="iExcelente!"> Reconocer las =zonas &aureas
de una fotografia no es tarea sencilla y que usted lo sepa hacer es de

utilidad tanto personal como institucional.</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Reconocer
las =zonas aureas de una fotografia no es tarea sencilla y requiere de
sensibilidad estética y experiencia, por lo que le sugerimos gque practique
tomando diversas fotografias considerando siempre wubicar un elemento
importante de la fotografia en alguna de las cuatro intersecciones de los

tercios horizontales y verticales de la toma. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Reconocer las =zonas A&aureas de una
fotografia no es tarea sencilla y requiere de sensibilidad estética vy
experiencia, por lo que le sugerimos que revise los contenidos del capitulo y

siga practicando tratando de wubicar al tomar la fotografia un elemento

172



importante de su encuadre en alguna de las cuatro intersecciones de los
tercios horizontales y verticales de la toma, de igual forma le recomendamos
reencuadrar la fotografia desde su teléfono inteligente considerando la ley

de los tercios. </choicehint></choice>
</choicegroup>
</multiplechoiceresponse>

</problem>

<problem> <label> 4. Edicidén basica de fotografias <con el teléfono

inteligente </label>
<multiplechoiceresponse partial credit="points">
<choicegroup type="MultipleChoice">

<choice correct="true" point value="1">a) Lo puedo hacer muy bien.
<choicehint selected="true" 1label="iExcelente!"> Los teléfonos inteligentes
no solamente tienen buenas cédmaras fotogradficas sino que también son potentes
herramientas para la edicién y correccién de imégenes. Con sus conocimientos
usted podra generar, en uno o dos pasos, buenas imagenes.

</choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0.5">b) Lo puedo hacer, pero
necesito practicar mas. <choicehint selected="true" label="iBien!"> Los
teléfonos inteligentes no solamente tienen buenas camaras fotograficas sino
que también son potentes herramientas para la edicién y correccidén de
imdgenes. Le recomendamos explorar con mayor detalle las herramientas,
funciones y utilidades gque tiene su teléfono para la correccidén de sus

fotografias.

Con sus conocimientos usted podrd generar, en uno o dos pasos, buenas

imédgenes. </choicehint></choice>

<choice correct="partial" point value="0">c) No lo aprendi. <choicehint
selected="true" label="iInsuficiente!"> Los teléfonos inteligentes no
solamente tienen buenas camaras fotogradficas sino que también son potentes
herramientas para la edicién y correccién de imdgenes. Le recomendamos
revisar los contenidos del capitulo y asimismo le sugerimos que explore con
mayor detalle 1las herramientas, funciones y wutilidades de su teléfono
inteligente para la correccidén de fotografias, su dominio serd redituable en

términos personales e institucionales. </choicehint></choice>

</choicegroup>
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</multiplechoiceresponse>

</problem>

Puntos para la evaluacion del capitulo

En este capitulo usted puede obtener 13 puntos de 10 actividades.

@creative
commons
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